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2. 추진 근거

3. 운영 방법
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1. 개념

가. 개념

○ 소속된 학교의 개설 과목 외에 별도의 과목을 이수하고자 하는 학생을 대상으로 

방송･정보통신 매체 등을 활용한 시간제수업을 원격으로 제공하기 위해 설립된 

각종학교

― 관내 고등학교를 지원하기 위해 설립된 학교로 개별 학교에서 개설이 어려운 

과목을 중심으로 실시간 쌍방향 원격수업 운영

○ 학생은 필요한 과목을 온라인학교에서 수강하여 학점을 이수할 수 있으며, 온라인

학교의 수업을 수강한 학생의 학적 관리 및 졸업, 학력 인정 등은 학생이 재학 중인 

소속 학교에서 이루어짐.

나. 기능

○ 학생 과목 선택권 확대

― 온라인학교에서는 학생들이 소속 학교에 개설되지 않은 과목을 선택하여 이수할 

수 있도록 고등학교 교육과정 내 보통･전문 교과 및 고시 외 과목을 개설하여 

제공하고, 신산업･신기술 분야 등 개별 학교에서 개설이 어려운 과목 및 보충･
심화 과정을 운영함으로써 학생의 과목 선택권 확대에 기여

○ 학교 교육과정 다양화 지원

― 온라인학교에서는 인적･물적 자원의 한계로 다양한 과목을 운영하기 어려운 

학교로부터 필요한 과목을 주문받아 개설･운영함으로써 단위 학교 교육과정의 

다양화를 지원

― 특히 학생과 교사 수가 적어 여러 개의 과목을 개설하기 어려운 소규모 학교, 

열악한 교통 환경으로 공동교육과정을 운영하기 어렵거나 교･강사를 섭외하기 

어려운 농･어촌 지역 학교 등의 교육 환경 개선에 기여
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2. 추진 근거

○ ｢초･중등교육법｣ 제2조(학교의 종류), 제60조(각종학교)

제2조(학교의 종류) 초･중등교육을 실시하기 위하여 다음 각 호의 학교를 둔다.

  1. 초등학교

  2. 중학교･고등공민학고

  3. 고등학교･고등기술학교

  4. 특수학교

  5. 각종학교

제60조 (각종학교)

  ① “각종학교”란 제2조 제1호부터 제4호까지의 학교와 유사한 교육기관을 말한다.

  ② 각종학교는 그 학교의 이름에 제2조 제1호부터 제4호까지의 학교와 유사한 이름을 사용할 수 

없다. 다만, 관계 법령에 따라 학력이 인정되는 각종학교(제60조의2에 따른 외국인학교와 제60조

의3에 따른 대안학교를 포함한다)는 그러하지 아니하다. 

  ③ 각종학교의 수업연한, 입학자격, 학력인정, 그 밖에 운영에 필요한 사항은 교육부령으로 정한다.

○ (개정중)｢초･중등교육법｣ 제60조의4(온라인학교) 

※ 각종학교의 유형으로 ‘온라인학교’를 규정하고 학교 설립 기준, 학칙 제･개정, 학급 편성, 

학교운영위원회 구성･운영 등 온라인학교의 설립･운영에 필요한 사항을 대통령령으로 위임

하는 ⸀초･중등교육법｣ 개정 추진 중

제60조의4(온라인학교) ① 소속된 학교의 개설 과목 외에 별도의 과목을 이수하고자 하는 학생을 

대상으로 방송･정보통신 매체 등을 활용한 시간제수업을 원격으로 제공하기 위해 설립된 각종

학교(이하 “온라인학교”라 한다)로서 제4조제1항, 제8조제2항, 제24조제4항, 제31조제2항･제3항, 

제34조제1항을 적용하지 아니한다.

  ② 온라인학교의 설립 기준, 학칙, 학급 편성, 그 밖에 설립･운영에 필요한 사항은 대통령령으로 정한다.

○ ｢초･중등교육법 시행규칙｣ 제86조의2(시간제수업을 운영하는 각종학교의 운영 등)

제86조의2(시간제수업을 운영하는 각종학교의 운영 등) ① 시간제수업을 운영하는 각종학교의 장은 

법 제23조제2항에 따른 교육과정의 범위에서 시간제수업의 수업당 정원 및 수강자격 등을 학칙으로 

정한다. 

  ② 고등학교의 장은 법 제23조제2항에 따른 교육과정의 범위에서 학칙으로 정하는 바에 따라 소속 

학교 학생이 제1항에 따른 각종학교에서 시간제수업을 이수한 경우 그에 대한 학점을 인정한다. 
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○ ｢(2015 개정) 초･중등학교 교육과정｣(교육부 고시 제2022-2호(2022.1.17.))

○ ｢(2022 개정) 초･중등학교 교육과정｣(교육부 고시 제2022-33호(2022.12.22.))

※ 국가교육위원회고시 제2024-3호(2024.8.16.) 일부개정 포함

Ⅲ. 학교급별 교육과정 편성･운영의 기준

 4. 고등학교

  나. 교육과정 편성･운영 기준

   1) 공통 사항

    사) 학교는 일정 규모 이상의 학생이 이 교육과정에 제시된 선택 과목의 개설을 요청할 경우 해당 

과목을 개설해야 한다. 이와 관련된 구체적인 사항은 시･도교육감이 정하는 지침에 따른다. 

    아) 학교는 다양한 방식으로 학생의 선택 과목 이수 기회를 확대하기 위해 노력하되, 다음의 각

호를 따른다.

     (1) 학교에서 개설하지 않은 선택 과목 이수를 희망하는 학생이 있을 경우 그 과목을 개설한 

다른 학교에서의 이수를 인정한다. 이와 관련된 구체적인 사항은 시･도 교육감이 정하는 

지침에 따른다.

○ ｢학교생활기록 작성 및 관리 지침｣(교육부 훈령 제477호, 시행 2024.3.1.) 제15조 ⑮항

제15조(교과학습발달상황) ⑮ 고등학교에서 공동교육과정으로 이수한 과목[진로 선택 과목(진로 선택

으로 편성된 전문 교과 포함), 체육･예술 교과(군)의 일반 선택 과목, 교양 교과(군)의 과목 제외]은 

‘교과’, ‘과목’, ‘단위수’, ‘원점수/과목평균(표준편차)’, ‘성취도(수강자수)’를 입력한다. 

※ 2022 개정 교육과정에 따른 ｢학교생활기록 작성 및 관리 지침｣ 개정 예정

제15조(교과학습발달상황) ④ 고등학교는 제1항의 규정에 의하여 시행한 평가에 따라 ‘교과’, ‘과목’, 

‘학점’, ‘원점수/과목평균’, ‘성취도’, ‘성취도별 분포비율’, ‘석차등급’, ‘수강자수’를 산출하여 각 

학기말에 입력한다. (중략) 

  ⑮ 고등학교에서 공동교육과정 및 온라인학교 개설 과목으로 이수한 과목은 제4항에 따라 성적을 

산출하되, ‘석차등급’란에는 ‘･’을 입력한다.

○ ｢2024학년도 학교생활기록부 기재요령｣
※ ｢2025학년도 학교생활기록부 기재요령｣ 배부 예정

○ 시도교육청별 ｢고등학교 교육과정 편성･운영 지침｣ 
○ 시도교육청별 ｢고등학교 학업성적관리 시행 지침｣
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3. 운영 방법

가. 운영 대상

○ 소속학교에서 개설되지 않은 과목의 수강을 희망하는 지역 내 고등학교 재학생을 

대상으로 운영(온라인학교는 소속 학생이 없음)

― 단, 시도교육청 간 협약 시 관내뿐만 아니라 타 시도교육청 소속 고등학생을 

대상으로도 운영 가능

나. 수업 방법

○ 실시간 쌍방향 원격 수업을 기본으로 하되, 과목 특성이나 수업 방법 등에 따라 

대면(오프라인) 수업 병행 가능

― 수업 내용 및 여건, 학생 이동 거리 등을 고려하여 다양한 방식의 온-오프라인 

연계 수업 운영 활성화

○ 일반적인 수업과 함께 가상공간 활용 수업, 플립러닝, 토론 및 프로젝트 수업 등 

과목 특성에 맞는 혁신적 수업 운영

다. 교육과정 편성･운영

※ 2015 개정 교육과정 적용 학년(’25학년도 2･3학년)과 2022 개정 교육과정 적용 학년

(’25학년도 1학년)을 구분하여 교육과정 편성･운영 필요 

1) 편제 및 학점

○ 2015 개정 교육과정 기준

교과 및 과목 학점

보통 교과
∙ 국어, 수학, 영어, 사회(역사/도덕 포함), 

과학, 체육, 예술, 기술･가정/제2외국어/
한문/교양 교과의 일반 및 진로 선택 과목

∙ 교양 교과목을 제외한 일반 선택 과목 : 5±2학점
∙ 교양 교과목 및 진로 선택 과목: 5±3학점

전문 교과 ∙ 전문 교과Ⅰ, 전문 교과Ⅱ

∙ 시도교육감이 정하는 바에 따름고시 외 
과목

∙ 시도교육감 승인을 받은 과목
  ※ 과목 개설을 위한 승인 과정은 시도 

교육감이 정하는 바에 따름
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○ 2022 개정 교육과정 기준

교과 및 과목 학점

보통 교과

∙ 국어, 수학, 영어, 사회(역사/도덕 포함), 
과학, 체육, 예술, 기술･가정/정보/제2외국어
/한문/교양 교과의 일반･진로･융합 선택 
과목

∙ 체육, 예술, 교양 교과(군)을 제외한 선택 과목: 
4±1학점

∙ 체육, 예술, 교양 교과(군) 선택 과목: 3±1학점
∙ 일부 과목(스포츠 문화, 스포츠 과학, 생애 설계와 

자립): 1~2학점
∙ <표 6> 특수목적고등학교 선택 과목: 시도교육감이 

정하는 바에 따름

전문 교과 ∙ 전문 공통, 전공 일반, 전공 실무 선택 과목 

∙ 시도교육감이 정하는 바에 따름고시 외 
과목

∙ 시도교육감 승인을 받은 과목
  ※ 과목 개설을 위한 승인 과정은 시도 

교육감이 정하는 바에 따름

2) 과목 개설 및 강좌 운영

○ 소속 학교 내 교육과정에 편제되지 않았거나, 학생 수요 부족 등으로 미개설된 

과목에 한하여 공동교육과정 및 온라인학교 과목으로 개설 가능

○ (2015 개정 교육과정 기준) 온라인학교에서 일반계고와 직업계고 학생이 함께 

참여하는 과목을 개설하는 경우, 1학점 수업량은 일반계고 기준(17회)을 동일 

적용하여 운영

※ 2015 개정 교육과정에서 일반계고의 1학점은 17회를 이수하는 수업량이나, 직업계고는 

16회를 이수하는 수업량임. 다만, 2022 개정 교육과정에서는 일반계고와 직업계고 모두 

16회로 동일함. 

3) 과목 편성

○ 학기 단위로 편성하고, 과목 편성 시 유의 사항을 준수하여 시도교육청 지침에 따라 편성

※ 여름방학 계절수업은 1학기, 겨울방학 계절수업은 2학기로 편성･운영

4) 강좌 운영 일정

○ 매 학기 수업 시작일과 종료일 등 온라인학교 운영 일정을 학생 소속 학교의 학사 

일정과 가급적 동일하게 운영
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5) 수업 시간

○ 정규 일과시간 내 운영을 기본으로 하되, 지역 특성 및 학교 여건에 따라 정규 

일과시간 외(평일 방과 후, 주말) 운영 가능

6) 강좌별 수강 인원

○ 원활한 수업 운영을 위해 시도교육감이 정하는 범위에서 강좌별 최소, 최대 인원을 

설정하여 구체적인 운영 기준을 학칙으로 규정 

※ (참고) 시도별 수강생 선정 관련 기준에 따라 최대 수강 인원을 설정하되, 온라인 공동

교육과정의 경우 일반적으로 3~15명으로 설정하고 있음

7) 수강 대상자 선정

○ 신청 인원수가 모집 인원수를 초과할 경우, 동일 과목의 강좌를 추가 개설할 

필요가 있으나, 부득이한 경우 온라인학교 또는 교육청의 수강생 선정 관련 기준에 

따라 공정한 절차에 의해 선정

― 수강 학생 모집 전 수강생 선정 관련 기준 마련 및 사전 공지 필요

※ 필요시 자기소개서, 진로･학업 설계서, 면접, 상담 등 다양한 방법을 활용하여 선정

8) 학기당 최대 수강 과목 수

○ (2015 개정 교육과정 기준) 정규 일과시간 외 개설 강좌의 학생 1인당 수강 학점 

수는 학기당 최대 6학점 내에서 시도교육감이 정하는 바에 따름

※ 소속학교의 총 이수학점 외 학점 증배 취득 시, 학생 1인당 이수 가능 학점을 의미

― 정규 일과시간 내 개설 강좌는 학기당 최대 수강 학점 수 제한 범위에 불포함

○ (2022 개정 교육과정 기준) 정규 일과시간 내외 구분 없이 공동교육과정 및 온라인학교 

개설 과목은 학기당 최대 2개 이내로 이수 가능 

― 다만, 농산어촌 소규모학교 등 부득이한 경우, 시도교육청의 승인을 통해 

학기당 3개 이상 과목 수강 가능
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라. 출결 관리 및 이수 기준

1) 출결 관리

○ ｢학교생활기록 작성 및 관리 지침｣(교육부 훈령 제477호, 시행 2024.3.1.) [별표8] 

‘출결상황 관리’ 및 온라인학교의 ｢학업성적 관리 규정｣에 근거하여 처리

※ (참고) 2022 개정 교육과정에 따른 ｢학교생활기록 작성 및 관리 지침｣ 개정 예정

― 출결상황 관리에 기재된 ‘출석인정 사유’에 해당하고 소속학교에서 증빙서류를 

제출한 경우 출석으로 인정하며, 출석 인정 증빙서류 보관 연한은 시도교육청 

｢학업성적관리 시행 지침｣ 준수

○ 온라인학교와 소속학교에서는 학생의 출결 상황 관리 및 지도를 철저히 하도록 하며, 

2022 개정 교육과정을 적용받는 학생의 경우 과목출석률(실제 운영 수업 횟수의 2/3 

이상 출석)이 과목 이수 여부의 기준이 되므로 학생 출결 상황을 엄격하게 관리

2) 이수 기준

○ 2015 개정 교육과정 기준

구분 이수 기준

정규 일과시간 내 
개설 과목 

소속학교의 출결과 합산하여 관리하고, 각 학년 과정의 수료 기준 동일 적용
  ※ 수업일수의 2/3이상 출석 시 졸업 가능

정규 일과시간 외 
개설 과목 

수업일수는 수업시수로 대체하여 적용하고, 수업시수의 2/3이상 출석한 경우 이수 

○ 2022 개정 교육과정 기준

구분 이수 기준

공동교육과정으로 
개설되는 모든 과목 

∙ 학점 이수 인정 기준 적용 
- 인정 기준: 과목출석률(실제 운영 수업 횟수의 2/3 이상 출석)과 학업성취율(40% 

이상) 충족 시 이수 인정
  ※ 교양 교과 내 과목은 과목출석률 기준만 적용

※ 이수 기준 미도달 시 최소 성취수준 보장지도를 통해 학점 취득 기회 제공
  - 학업성취율은 충족했으나 출석률이 미도달한 경우 최소 성취수준 보장지도에 준하는 추가학습을 통해 학점 취득 기회 

제공(교양과목 포함)
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마. 평가 및 기록 방법

○ ｢학교생활기록 작성 및 관리 지침｣(교육부 훈령 제477호, 시행 2024.3.1.), 시도

교육청별 ｢고등학교 학업성적관리 시행지침｣, ｢학업성적 관리 규정｣, 과목별 평가 

계획에 따라 평가

○ 온라인학교에서의 평가는 공동교육과정의 평가 방법을 준용하므로 ｢학교생활기록 

작성 및 관리 지침｣(교육부 훈령 제477호, 시행 2024.3.1.) 제15조 ⑮항의 공동

교육과정 관련 사항에 근거하여 NEIS에 기록하고 학생의 소속 학교로 자료전송

― 온라인학교의 평가는 교과(군)별 성취도 5단계 또는 3단계, 이수여부(P)로 평가하며, 

상대평가 석차등급 미산출

⑮ 고등학교에서 공동교육과정으로 이수한 과목{진로 선택 과목(진로 선택으로 편성된 전문 교과 포함), 

체육･예술 교과(군)의 일반 선택 과목, 교양 교과(군)의 과목 제외}은 ‘교과’, ‘과목’, ‘단위수’, ‘원점수/

과목평균(표준편차)’, ‘성취도(수강자수)’를 입력한다.

※ 2022 개정 교육과정에 따른 ｢학교생활기록 작성 및 관리 지침｣ 개정 예정

제15조(교과학습발달상황) ④ 고등학교는 제1항의 규정에 의하여 시행한 평가에 따라 ‘교과’, ‘과목’, 

‘학점’, ‘원점수/과목평균’, ‘성취도’, ‘성취도별 분포비율’, ‘석차등급’, ‘수강자수’를 산출하여 각 

학기말에 입력한다. 다만, 다음의 교과(목)는 예외로 하여 각 호의 사항을 입력한다.

  1. 보통 교과 사회･과학 교과(군)의 융합 선택 과목(‘여행지리’, ‘역사로 탐구하는 현대 세계’, 

‘사회문제 탐구’, ‘금융과 경제생활’, ‘윤리문제 탐구’, ‘기후변화와 지속가능한 세계’, ‘과학의 

역사와 문화’, ‘기후변화와 환경생태’, ‘융합과학 탐구’), 특수교육 전문 교과: ‘교과’, ‘과목’, 

‘학점’, ‘원점수/과목평균’, ‘성취도’, ‘성취도별 분포비율’, ‘수강자수’

  2. 보통 교과 공통 과목의 ‘과학탐구실험’ 및 체육･예술 교과(군)의 과목(특수 목적 고등학교 선택 

과목 제외): ‘교과’, ‘과목’, ‘학점’, ‘성취도’

  3. 보통 교과 교양 교과(군)의 과목: ‘교과’, ‘과목’, ‘학점’, ‘이수여부’

  ⑤ 중･고등학교의 ‘비고’란에는 과목 개설 유형(공동교육과정, 온라인학교, 학교 밖 교육), 과목 이수 

상황(출석률 미달로 인한 추가학습 이수, 미이수, 대체이수), 학적변동으로 인한 이수과목 상이 등 교육

과정 운영에 따른 특기사항에 관한 내용을 간략하게 입력한다. (중략)

  ⑮ 고등학교에서 공동교육과정 및 온라인학교 개설 과목으로 이수한 과목은 제4항에 따라 성적을 

산출하되, ‘석차등급’란에는 ‘･’을 입력한다.
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○ ｢학교생활기록 작성 및 관리 지침｣(교육부 훈령 제477호, 시행 2024.3.1.)의 수강자 

수 산출 기준에 따라, 온라인학교 과목 수강 확정 이후에는 전체 수강 인원에 미이수 

또는 중도 포기 학생을 포함하여 성적 산출

― 온라인학교 수강 인원 확정 및 수강신청 변경 기간을 명시하여 중도 포기에 따른 

불이익이 발생하지 않도록 사전에 충분한 안내 필요

※ [별표 9] 교과학습발달상황 평가 및 관리

6)-(가) 성적산출을 위한 수강자수는 매 학기말 성적산출 시점을 기준으로 해당 과목을 수강한 학생

수(수강하였으나 이수하지 못한 학생수도 포함)로 한다.

※ 2024학년도 학교생활기록부 기재요령(132p) 내 공동교육과정 성적처리 방식을 온라인

학교에도 동일 적용

거) 공동교육과정 성적처리 방식

  (1) 거점학교에서 공동교육과정 과목 개설 시 해당 과목을 수강한 학생 모두를 ‘수강자 수’로 하여 

성적을 산출한다(일반고등학교, 특수목적고등학교(산업수요 맞춤형 고등학교 포함), 특성화

고등학교 등)

○ 소속 학교에서는 온라인학교로부터 받은 NEIS 기록 결과에 근거하여 학생의 과목 

이수를 인정하고 학교생활기록부에 반영･관리

바. 교직원 배치･운용

※ 시도교육청의 교직원 배치 기준을 준용하여 운영

○ 온라인학교 교무를 총괄･관리하기 위한 관리자(교장･교감)와 지역 내 과목 수요 등을 

토대로 시도교육청이 정한 배치 기준에 따라 정규교원 배치

― 전임 교원은 과목 수요 분석 및 개설, 온라인학교 교육과정 운영, 다과목 지도 

등을 위해 교육감이 정하는 범위 내에서 적정 수업시수 운영

― 탄력적인 교원 운용을 위해 필요시 겸임교원 순회근무 배치, 관내 학교 소속 

교원의 겸임 형태 온라인학교 수업 운영 허용
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○ 희소분야, 신산업･신기술 분야 등 교원 확보가 어려운 과목의 경우 외부 강사 및 

산학겸임교사 등 적극 활용

― 외부 전문가의 고등학생 대상 수업 운영에 대한 기본적인 이해도 제고를 위해 

사전 연수 수료 후 수업 배치 추진

○ 불특정 관내 학교･학생을 대상으로 하며 원격수업이 다수 개설되는 온라인학교의 

특수성을 고려하여 운영 지원 조직 구성

― 교육감 소속 행정직 또는 교육전문직, 기술지원 인력 배치 등 지원 

<표 Ⅰ-1> 온라인학교와 타 학교 비교

구분 고등학교 방송통신고등학교 온라인학교

유형
고등학교

(초중등교육법 제2조제3호)

고등학교
(초중등교육법 제2조제3호 

및 제51조)

각종학교
(초중등교육법 제2조제5호)

기능 중등교육 및 기초적인 전문교육 학습기회 보장 고등학생 학습권 보장 

대상
중학교 졸업생 또는 

졸업학력을 갖춘 사람
학령기 학습기회를 놓친 

성인 및 청소년
개별 고등학교 재학생

수업 대면 수업
대면 수업

(연간 20일 이상)
및 비실시간 원격 수업

실시간 쌍방향 원격 수업
또는 대면 수업

평가･기록 학교생활기록 작성･관리 학교생활기록 작성･관리
소속 학교에서 

학교생활기록 관리

학력인정 고등학교 졸업학력 인정 고등학교 졸업학력 인정
학력 미인정

(소속 학교에서 졸업)

출처: 교육부(2022. 9. 4.). 고교 단계 다양한 수업을 지원하는 온라인학교 신설 추진: 2023년 공립 온라인학교 시범운영 
교육청 선정.
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1. 교육과정 편성

<표 Ⅱ-1> 온라인학교 교육과정 편성 절차

단계 내용

1단계

∙ 온라인학교 교육과정 편성을 위한 기초 작업

- 교육과정 편성･운영 계획 수립을 위한 TF팀 구성

- 학교 교육과정위원회 운영 및 학교 교육과정 편성･운영 규정 정비

2단계

∙ 온라인학교 교육과정 편성･운영 기준안 마련

- 수요조사 계획 수립 

- 과목 개설 우선순위 기준, 수업별 수강 인원 등 설정

3단계

∙ 수요조사 및 개설 가능 과목 확정

- 학생 희망 과목/주문형 과목 수요조사

- 개설 가능 과목(수강신청 대상 과목) 확정

- 수업 시간표 작성

- 과목별 교사 배정

- 과목별 수업/평가 계획 작성

4단계

∙ 학생 모집

- 학생 모집 안내(수강신청 대상 과목 및 수강신청 방법 등)

- 학생 수강신청

- 수강 대상자 선정 및 개설 과목 확정

5단계

∙ 수업 시간표 작성 및 교사/교실 배정

- 수업 시간표 확정

- 교사 확정 및 교실 배정

- 교사별, 교실별 수업 시간표 작성

6단계

∙ 수업 운영 준비

- NEIS 수강생 등록

- 온라인학교 개강식 및 오리엔테이션



온라인학교 운영 안내서

20

가. 1단계  온라인학교 교육과정 편성을 위한 기초 작업

○ 교육과정 편성･운영 계획 수립 TF팀 구성

― 온라인학교 교육과정 편성을 위한 TF팀을 구성할 수 있음.

― TF팀은 다음과 같은 업무를 수행함.

<표 Ⅱ-2> 교육과정 편성･운영 계획 수립을 위한 TF팀 업무 예시

업무 내용

학교 교육과정 
기본 방향 작성

∙ 교육공동체, 외부 전문가 등의 요구를 수렴 및 분석하여 온라인학교 교육과정 운영 
방향 수립

∙ 기존 교육과정의 문제점을 분석하여 보완 방안 마련

관내 고등학교 
교육과정 분석

∙ 관내 고등학교의 교육과정 개설 현황 모니터링
∙ 일반고, 특성화고, 특목고 등 다양한 학교 유형 간 교육과정 개방을 위한 분석
∙ 온라인학교 교육과정 운영 방향 모색에 반영

지역사회 
교육자원 분석

∙ 평생 교육, 대학, 지자체, 기관 등 지역사회 연계 교육 공유 체제 구축을 위한 교육
자원 분석 

필요 교원 수 예측
∙ 차년도 필요 교원 수 예측
∙ 지원 예산을 고려하여 배치 가능한 교(강)사 수 예측

가용 가능한 
시설･환경 점검

∙ 온라인학교 내 수업 교실(대면 수업 공간), 공용 공간 등 공간 이용 현황 점검
∙ 온라인학교 밖 가용 공간 점검

나. 2단계  온라인학교 교육과정 편성･운영 기준안 마련

○ 과목 수요조사 계획 수립

― 온라인학교에서는 지역의 단위 학교에서 개설하기 어려운 과목을 개설함으로써 

학교 교육과정 다양화에 기여하고자 하는 목적이 잘 달성될 수 있도록, 지역 

학교에서 필요로 하는 과목에 대한 수요조사 계획을 수립함.

― 수요조사 기간은 수강신청 및 수강신청 정정 기간을 고려하여 학사 일정에 차질이 

없도록 설정함.

― 수요조사 계획은 학생 선택형 교육과정, 단위 학교 주문형 교육과정 등 다양한 

교육과정 모형을 고려하여 수립함.
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○ 과목 개설 우선순위 기준

― 과목 개설 우선순위 기준은 지역의 교육 환경을 고려하여 우선적인 지원이 필요한 

학교와 학생들에게 필요한 과목이 개설될 수 있도록 설정함.

  (예) 농･어촌 및 소규모 학교･학생의 수요 과목 우선 개설 등

○ 과목 편성 기준

― 온라인학교의 과목은 다양한 학교 유형의 학생들이 함께 들을 수 있으므로, 과목 

편성 시 다음과 같은 기준이 있음에 유의함.

온라인학교 개설 과목의 NEIS 편성 시 유의사항

Ÿ 일반고와 특성화고 학생들이 함께 듣는 전문 교과 과목을 온라인학교에서 개설하는 경우, 이를 보통 

교과의 진로 선택 과목으로 편성하고, 진로 선택 과목의 성적 산출 방식에 따라 처리

Ÿ 산업 수요 맞춤형 고등학교, 특성화고, 일반고 직업계열 학과의 학생들이 함께 듣는 전문 교과 과목을 

온라인학교에서 개설하는 경우에는 전문 교과 과목으로 편성하고, 전문교과 과목의 성적 산출 방식에 

따라 처리 

○ 수업별 수강 인원 설정

― 원활한 수업 운영을 위해 시도교육감이 정하는 범위에서 수업별 최소, 최대 수강 

인원을 설정함.

※ (참고) 시도별 수강생 선정 관련 기준에 따라 최대 수강 인원을 설정하되, 온라인 

공동교육과정의 경우 일반적으로 3~15명으로 설정하고 있음

다. 3단계  수요조사 및 개설 가능 과목 확정

○ 학생 희망 과목/주문형 과목 필요 사항 조사

― 온라인학교(또는 시도교육청)에서는 관내 고등학생들과 학교를 대상으로 필요한 

과목에 대한 수요조사를 실시함.

○ 개설 가능 과목(수강신청 대상 과목) 확정

― 수요조사 결과를 반영하여 온라인학교에서 개설이 가능한 과목을 확정함.

― 개설 가능 과목은 교육과정 편성･운영 지침, 학교 교육 목표 및 여건, 각 교과별 

교사 수급 여건 등을 고려하여 편성하고, 학교교육과정위원회의 회의를 통해 개설 

가능 과목을 확정함.
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― 개설 가능 과목의 이수 학점은 국가 수준 교육과정, 시･도 교육과정 편성･운영 

지침, 온라인학교 여건 등을 고려하여 결정하되, 다음 과목 개설 및 운영 

요건에 유의해야 함. 

<표 Ⅱ-3> 과목 개설 및 강좌 운영 요건

∙ 학교 내 교육과정에 편제되지 않았거나 학생 수요 부족 등으로 미개설된 과목을 개설

∙ (2015 개정 교육과정 기준) 일반계고와 직업계고 간 공동교육과정을 개설하는 경우, 1학점 수업량은 일반고 
기준(17회)을 동일 적용하여 운영

∙ 여름방학 계절수업은 1학기, 겨울방학 계절수업은 2학기로 편성･운영

∙ 시도교육청의 온라인학교 강좌별 수강 인원 등 관련 지침 확인 및 준수 필요

○ 개설 예정 과목 수업 시간표 작성

― 개설 예정 과목을 대상으로 온라인학교의 여건과 관내 학교의 여건을 두루 고려하여 

과목 수업 시간표를 작성함.

― 온라인학교의 수업은 정규 일과시간 내 운영을 기본으로 하되, 필요에 따라 정규 

일과시간 외 운영이 가능함.

― 온라인학교에서는 동일 학기에 동일 과목의 수업을 여러 시간대에 개설할 수 있음.

― 온라인학교의 수업 시간은 관내 여러 학교의 상황을 고려하여 다양하고 유연하게 

편성할 수 있음(예를 들어, 학교마다 1교시 시작 시간이 다른 점을 고려하여 수업별 

시작 시간을 08:40, 08:50 등 다양하게 운영).

정규 일과 시간 내 온라인학교와 참여 학교 시간표 예시

<온라인학교 시간표> <소속 학교 시간표>

교시 월 화 수 목 금 교시 월 화 수 목 금

1
프로

그래밍
1 문학 독서 선택C

(선택A) 
프로그래밍

영어Ⅰ

2
프로

그래밍
2 독서 수학Ⅰ

(선택A)
프로그래밍

수학Ⅰ 음악

3
프로

그래밍
3

(선택A) 
프로그래밍

선택B 창체 영어Ⅰ 환경
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○ 개설 예정 과목 교사 배정

― 개설 예정 과목이 확정되면 과목의 수업을 담당할 교사를 배치하고 필요시 타교 

교사나 외부 강사를 배치함.

― 만일 중등 교원 자격증을 소지하지 않은 강사 배치 시에는 수업･평가에 대한 

기록(NEIS) 업무를 지원할 수 있는 협력교사를 지정함.

○ 과목별 수업/평가 계획 작성

― 개설 예정 과목에 대한 담당 교사가 배정되면, 각 수업에 대한 수업 및 평가 

계획을 수립함.

― 수업 계획에는 차시별 수업 일정 및 내용, 학습 활동, 수업 방법(온/오프라인) 

등이 포함됨.

― 평가 계획은 시도교육청별 ｢고등학교 학업성적관리 시행지침｣ 및 온라인학교의 

｢학업성적관리 규정｣을 준수하여 명확하고 구체적으로 작성함.

※ 다만, 시도교육청 간 협약을 통하여 여러 시･도교육청 소속 학생들이 함께 수업을 

듣는 경우에는, 각 시도교육청의 ｢고등학교 학업성적관리 시행지침｣에 해당 교육과정에 

대한 평가 지침을 마련해야 함.

― 수립한 평가 계획은 온라인학교 학업성적관리위원회 등의 심의를 통해 확정함.

― 수립한 과목별 수업 계획과 평가 계획은 추후 학생 모집 요강에 포함하여, 수강을 

원하는 학생들이 미리 과목별 수업 및 평가 계획을 충분히 인지한 후 수강 신청할 

수 있도록 함.
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학생 선택형 교육과정 모형

Ÿ 학생 선택형 교육과정 모형 개요

온라인학교에서 과목 수요조사 결과를 바탕으로 필요하다고 생각한 과목들을 개설하고, 이를 관내 

학생들에게 개방하여 운영하는 교육과정. 이를 통해 학생들은 소속 학교에 개설되지 않은 과목에 

대하여 소속 학교장의 승인을 받아 온라인학교 과목을 수강신청하고 이수하는 방식

Ÿ 학생 선택형 교육과정 모형 운영 단계

단 계 수행 주체

1단계 과목 수요 기초 조사(관내 고등학교 대상) 시도교육청

2단계 과목 수요 분석 및 개설 과목 협의･선정
시도교육청
온라인학교

3단계 개설 과목 안내(관내 고등학교 대상) 온라인학교

4단계 소속 학교에 수강 승인 신청 수강 희망 학생

5단계 수강 승인* 및 관리 교사 지정 소속 학교

6단계 온라인학교 수강신청 수강 희망 학생

7단계 과목 개설 및 수강 학생 확정 온라인학교

* 학교장은 학생이 해당 과목을 수강할 요건을 갖추었는지 판단하여 온라인학교 과목 이수 승인 여부 결정
(수강 요건: 과목 위계 및 수준의 적절성, 과목 중복 이수 여부, 수업 참여도 등)

출처: 교육부(2022. 9. 4.). 고교 단계 다양한 수업을 지원하는 온라인학교 신설 추진: 2023년 공립 온라인학교 시범운영 
교육청 선정.
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단위 학교 주문형 교육과정 모형

Ÿ 단위 학교 주문형 교육과정 모형 개요

관내 고등학교에서 개설하기 어려운 과목을 온라인학교에 요청하여 과목을 개설하고 요청한 학교의 

학생들을 대상으로 운영하는 교육과정. 관내 여러 고등학교가 공동으로 과목 개설을 요청하는 

방식도 가능

Ÿ 단위 학교 주문형 교육과정 모형 운영 단계

단 계 수행 주체

1단계 온라인학교에 과목 개설 신청 관내 학교

2단계 공동교육과정 개설 사전 협의 및 확정 학교 간 협의

3단계 개설 과목 안내 및 학생 모집 관내 학교*

4단계 소속 학교에 수강신청 수강 희망 학생

5단계 수강 대상자 선정 및 관리 교사 지정 관내 학교

6단계 온라인학교 과목 운영 정보 제출 관내 학교

7단계 과목 개설 및 수강 학생 확정 온라인학교

* 관내의 단위 학교(또는 협의한 복수의 학교)에서 개설을 요청하고 해당 학교 학생을 대상으로 과목을 개설하는 경우, 
개설 과목에 대한 안내와 학생 모집을 온라인학교가 아닌 단위 학교에서 진행함

출처: 교육부(2022. 9. 4.). 고교 단계 다양한 수업을 지원하는 온라인학교 신설 추진: 2023년 공립 온라인학교 시범운영 
교육청 선정.
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라. 4단계  학생 모집

○ 학생 모집 안내

― 개설 가능 과목을 확정한 이후에는 과목별 수강 학생을 모집하기 위한 학생 모집 

요강을 단위 학교로 안내함.

― 모집 요강에는 모집 대상, 모집 일정, 지원 자격, 개설 과목, 과목 수업 운영 

개요, 수강신청 방법, 신청 인원 초과 시 수강생 선정 우선순위 기준 등과 함께 

기타 필요 사항을 포함함.

<표 Ⅱ-4> 신청 인원 초과 시 수강생 선정 우선순위 기준 예시

우선순위 기준 예시 비고

∙ 진로와 연계한 학업 설계를 토대로 수강을 희망하는 학생
∙ 농･어촌, 구도심 등 교육소외지역 학생
∙ 소규모학교 소속 학생
  * 필요시, 자기소개서, 진로･학업 설계서, 면접, 학생(학부모) 상담 등 다양한 

방법을 활용하여 선정

기준 예시를 참고하여 
시도교육청, 학교 여건에

적합한 기준 마련

― 수강 대상자 선정 후 취소하는 사례가 발생하지 않도록 관련 내용을 최대한 상세히 

안내함.

― 온라인학교 수강 인원 확정 및 수강 신청 변경 기간을 명시하여 중도 포기에 

따른 불이익이 발생하지 않도록 충분한 안내가 필요함. 

― 모집 요강은 단위 학교로 공문 발송, 온라인학교 홈페이지 게시, 시도교육청 

홈페이지 게시 등 최대한 다양한 매체를 활용하여 홍보함.

○ 학생 수강신청

― 학생은 온라인학교의 개설 예정 과목 중 자신의 적성과 진로에 따라 원하는 과

목을 신청하되, 소속 학교의 교육과정 이수 원칙을 훼손하지 않는 범위 내에서 

신청하도록 함.

― 소속 학교의 교육과정에 편성되지 않았거나 학생 수요 부족 등으로 개설되지 

않은 과목에 한하여 신청 가능하며, 그 밖에 특정 사유가 있는 과목(타 과목과 

시간표가 겹쳐 수강하지 못한 과목, 이수시기를 놓쳐 수강하지 못한 과목 등)에 

대해서는 시도교육청별 지침에 따름. 

* 특정 사유에 대한 판단 여부는 담임교사 상담, 학부모 확인, 학교교육과정위원회 승인 

등 적절한 절차를 통해 결정
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― 온라인학교 과목의 수강신청 가능 여부에 대한 구체적인 사항은 다음을 참고할 

수 있음.

<표 Ⅱ-5> 온라인학교 과목 수강신청 가능 여부

과목 온라인학교 과목 신청 가능 여부

소속 학교의 교육과정에 편성되지 않은 과목 신청 가능

소속 학교의 교육과정에는 편성되었으나 학생 수요 부족으로 

학교에 개설되지 못한 과목
신청 가능

소속 학교의 교육과정에는 편성되었으나 특정 사유로 학생이 

해당 과목을 수강하지 못한 경우

(예, 타 과목과 시간표가 겹쳐서 수강하지 못한 경우, 이수 

시기를 놓쳐 수강하지 못한 경우 등)

시도교육청별 지침에 따름

위계성을 갖는 과목(예를 들어, Ⅰ, Ⅱ 표시 과목 등) 중 

선 이수 과목을 이수하지 않은 경우

신청 불가능

(일반적으로 선 이수 과목을 이수한 경우에만 

신청 가능함. 단 예외적으로 신청을 원하는 경우, 

시도교육청별 지침에 따라 가능 여부 결정)

소속 학교의 교육과정에 편성되어 개설된 과목 신청 불가능

― 또한 온라인학교 과목 수강신청 시에는 다음과 같은 과목 이수 유의사항 준수

<표 Ⅱ-6> 온라인학교 과목 이수 시 유의사항

∙ 공통 과목은 해당 교과(군)의 선택 과목 이수 전에 이수 필요 

∙ 위계성을 갖는 과목(Ⅰ, Ⅱ로 표시된 과목 등)은 특별한 경우를 제외하고 선 이수 과목을 이수한 경우에만 
신청 가능

∙ 과목 중복이수는 원칙적으로 불가하며, 수강신청 변경 기간 외 중도 포기 시 불이익이 있음을 충분히 
인지한 후 신청 

∙ 학점 초과 이수 제한 기준 준수

구분 학점 초과 이수 제한

2015 개정 

교육과정
기초 교과 영역(국어, 수학, 영어, 한국사)의 이수 학점이 총 교과 이수 학점의 50% 초과 불가

2022 개정 

교육과정 

국어, 수학, 영어 교과의 이수 학점 총합이 81학점을 초과할 수 없으며, 교과 이수 학점이 

174학점을 초과하는 경우 초과 이수 학점의 50% 초과 불가
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― 학생 개인이 수강신청을 하되, 부적절한 수강신청이 진행되지 않도록 소속 학교

에서는 학생이 해당 과목을 수강할 요건을 갖추었는지, 신청 과목을 수강 가능한지 

등을 검토하여 학생의 수강신청 가능 여부를 승인하는 절차를 반드시 거침.

○ 수강 대상자 선정 및 개설 과목 확정

― 온라인학교에서는 수강신청 결과를 반영하여 개설 과목을 확정함.

― 최소 수강 인원이 미충족된 수업은 재공고를 통해 추가 모집을 진행할 수 있음.

― 또한 신청 인원이 모집 인원을 초과한 경우에는 다음의 방법을 참고할 수 있음.

  ① 가능한 동일 수업을 분반하여 운영(분반 기준은 학교교육과정위원회에서 결정)

  ② 부득이한 경우 모집 요강의 수강생 선정 우선순위 기준에 따라 학생 선발

― 위의 절차를 거쳐 최종 개설 과목을 확정하고, 과목별 수강 학생을 소속 학교에 안내함.

∙ 과목 이수 제한 기준 준수

구분 과목 이수 제한

2015 개정 
교육과정

정규 일과시간 외 개설 강좌의 학생 1인당 수강 학점 수는 학기당 최대 6학점 내에서 
시도교육감이 정하는 바에 따름
- 정규 일과시간 내 개설 강좌는 학기당 최대 수강 학점 수 제한 범위에 불포함

2022 개정 
교육과정 

정규 일과시간 내외 구분 없이 공동교육과정 및 온라인학교 개설 과목은 학기당 최대 2개 
이내로 이수 가능 
- 다만, 농산어촌 소규모학교 등 부득이한 경우, 시도교육청의 승인을 통해 학기당 3개 이상 

과목 수강 가능 

∙ [특목고, 특성화고] 학점 초과 이수 제한 기준 예외 적용(온라인학교도 동일 적용) 

구분 과목 이수 제한

2015 개정 
교육과정

일반고와 특목고·특성화고·마이스터고 간 공동교육과정으로 기준 이수학점보다 증배하여 이수
하고자 하는 경우, 특목고·특성화고·마이스터고임에도 불구하고 보통교과(진로 선택 과목으로 
편성된 전문교과 포함)를 증배하여 이수 가능

※ (원칙) ｢(2015 개정) 초･중등학교 교육과정｣
4. 고등학교-나. 교육과정 편성･운영 기준-1) 공통 사항
카) 학교는 필요에 따라 교과의 총 이수 학점을 증배 운영할 수 있다. 단, 특수목적 고등학교와 

특성화 고등학교는 전문 교과의 과목에 한하여 증배 운영할 수 있다.

2022 개정 
교육과정 

일반고와 특목고·특성화고·마이스터고 간에 공동교육과정으로 초과 이수하는 경우, 특목고는 
특목고 선택 과목에 한하여, 특성화고 및 마이스터고는 전문 교과의 과목에 한하여 초과 이수할 
수 있다는 규정을 적용하지 않음

※ (원칙) ｢(2022 개정) 초･중등학교 교육과정｣
4. 고등학교-나. 교육과정 편성･운영 기준-1) 공통 사항
바) 학교는 학생의 필요와 학업 부담을 고려하여 교과(군) 총 이수 학점을 초과 이수하는 학점이 

적정화되도록 하며, 특수 목적 고등학교는 특수 목적 고등학교 선택 과목에 한하여, 특성화 
고등학교 및 산업수요 맞춤형 고등학교는 전문 교과의 과목에 한하여 초과 이수할 수 있다. 
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마. 5단계  교사/강의실 배정 및 시간표 작성

○ 교사/교실 배정

― 개설이 확정된 과목을 대상으로 수업 교사와 강의실을 확정함.

― 대면(오프라인) 수업이 필요한 과목의 경우에는 온라인학교 내 수업 공간, 소속 

학교 교실, 지역사회 학습장, 기타 공간 중 수강 학생들의 여건에 적합한 공간을 

미리 확보함.

○ 시간표 작성

― 개설이 확정된 과목을 대상으로 시간표를 확정하고, 학교에서 필요한 유형의 

시간표를 작성함.

<표 Ⅱ-7> 온라인학교 시간표 유형 예시

시간표 유형 설명

수  업 시간표 온라인학교에 개설된 모든 수업이 포함된 시간표

교사별 시간표 한 교사가 담당하는 수업만 포함된 시간표

학생별 시간표 한 학생이 수강하는 수업만 포함된 시간표

공간별 시간표
예약 현황 등에 대한 시간표

(예약제로 활용하거나, 시험 기간에 작성)

바. 6단계  수업 운영 준비

○ NEIS 수강생 등록

― 온라인학교에서는 과목별 수강 학생 정보를 NEIS에 등록함.

○ 교구 및 물품 구매

― 수강 학생 수, 학습 활동 내용, 가용 예산 등을 고려하여 교재･교구 등 수업에 

필요한 물품을 구매함.

○ 온라인학교 개강식 및 오리엔테이션

― 필요시 온라인학교 개강식을 진행할 수 있으며, 개강식을 진행할 때는 일정, 장소, 

참석 대상 명단 등을 학생과 소속 학교에 사전 안내함.
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― 개강식은 실시간 화상 플랫폼, 오프라인, 메타버스 등 다양한 공간을 활용하여 

진행할 수 있음.

― 또한 온라인학교의 본격적인 수업이 진행되기 이전에 수업 계획, 평가 계획, 출결 

관리 계획, 과목 이수 기준, 성적 처리, 학생 안전 및 생활 지도 등에 대하여 

수강 학생에게 자세히 설명하는 과목별 오리엔테이션을 실시함.

메타버스를 활용한 온라인학교 개강식 예시

Ÿ 메타버스란?

- 메타버스(metaverse)란, ‘초월, 가공, 추상’ 등의 의미인 메타(meta)와 현실 세계를 의미하는 

유니버스(universe)의 합성어로, 현실 세계를 구현한 가상공간을 자신과 동기화된 아바타를 

조작하여 자유롭게 이동할 수 있는 플랫폼임

Ÿ 메타버스를 활용한 행사 개최

- 메타버스는 대규모 인원이 온라인상에서 행사를 진행하기에 적합한 공간으로, 최근 메타버스를 

통해 신입사원 오리엔테이션을 진행하거나 박람회 등의 행사를 개최하는 경우가 많으며, 온라인

학교 개강식에도 효과적으로 활용될 수 있음

<메타버스(ZEP)를 활용한 행사 진행 화면>

Ÿ 이용 가능한 메타버스 서비스 예시

- ZEP (https://zep.us/)

- 제페토 (zepeto.me/)

- 게더타운 (https://www.gather.town/)

- 이프랜드 (https://www.ifland.io/)
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2. 수업 운영

가. 출결 관리

○ ｢학교생활기록 작성 및 관리 지침｣(교육부 훈령 제477호, 시행 2024.3.1.) [별표8] 

‘출결 상황 관리’ 및 온라인학교의 ｢학업성적관리 규정｣에 근거하여 과목별로 학생의 

출결 상황을 확인하고 기록함.

※ (참고) 2022 개정 교육과정에 따른 ｢학교생활기록 작성 및 관리 지침｣ 개정 예정

― 학생이 온라인학교 수업에 출석하지 않았으나 출석이 인정되는 경우는 공동교육

과정의 출석 인정 사유에 준하며 다음과 같음.

<표 Ⅱ-8> 공동교육과정 출석 인정 및 불인정 사유

출석 인정 사유(예시) 비고

∙ 거점 학교 출결 인정에 따른 가족, 친인척 상고

∙ 소속 학교 교육과정에 편성된 행사 활동(대회, 체험학습 등) 기간에 공동교육과정 수업이 
진행되는 경우

∙ 소속 학교 정기고사 기간에 공동교육과정 수업이 진행되는 경우

∙ 소속 학교의 대표로 출전하는 대회 참가

∙ 법정 감염병에 의한 결석

∙ 학교장의 허가를 받은 교외체험학습 등

증빙 서류*
공문 제출 필요

출석 인정 불가 사유(예시) 비고

∙ 출석 인정 증빙 서류를 공문으로 제출하지 않은 경우

∙ 소속 학교의 지필평가 및 수행평가 대비

∙ 질병, 기타 개인 사정에 의한 결석

∙ 사후 과제 제출 등 

* 출석 인정 증빙 서류 보관 연한은 시도교육청별 ｢학업성적관리 규정｣에 따름

― 다만, 출석 인정 사유에 해당하더라도 소속 학교에서 증빙 서류를 공문으로 

온라인학교에 제출한 경우에 한하여 출석이 인정되는 점에 유의해야 함.

○ 온라인학교에서는 학생의 출결 상황 관리 및 지도 철저

― (2022 개정 교육과정 기준) 과목출석률(실제 운영 수업 횟수의 2/3 이상 출석)이 

과목 이수 여부의 기준이 되므로 학생 출결 상황을 엄격하게 관리
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○ 수업교사(강사)는 학생의 일출결 상황을 NEIS에 등록하여 소속학교로 전송하고, 

소속학교 관리교사 및 담임교사는 학생의 NEIS 일출결 상황 확인･관리 

― 다만, 정규 일과시간 외 개설 강좌의 출결 상황은 학교 간 상황을 고려하여 

NEIS를 활용하지 않고 별도의 학생 출석부로 관리할 수 있으며, 이를 과목 이수 

자료로 활용

나. 교수･학습

※ 여기에서 소개한 소프트웨어는 성능에 대한 평가와는 무관하며 현재 교육에 활용 가능한 

소프트웨어들이 어떤 기능을 제공하고 있는지를 소개하는 목적으로 제시됨. 여기에 소개된 

내용을 참고하여 수업에 적합한 다양한 소프트웨어들을 선택하여 활용할 것을 추천함.

○ 교수･학습 자료 개발 도구

― 온라인학교 교(강)사는 온라인상의 풍부한 학습 자원을 활용하여 온라인 수업 

환경에 적합한 교수･학습 자료를 제작함.

― 제작한 교수･학습 자료는 온라인을 통해 수강 학생들과 미리 공유할 수도 있고 

실시간 수업 시간에 화면 공유 기능을 통해 수업 자료로 활용할 수 있음.

― 교수･학습 자료 개발에 활용할 수 있는 도구로는 다음을 참고할 수 있음.

<표 Ⅱ-9> 교수･학습 자료 개발 도구 목록 예시

도구 기능

∙ 티쳐 메이드
https://app.teachermade.com/

- 학습지(단답형, 객관식, 서술형 등)를 편리하게 만들 수 있도록 저작 툴 
제공

- 학생들은 교사가 만든 학습지를 온라인으로 접속해서 해결하고, 그 
결과를 실시간으로 교사와 공유 가능

∙ 미리캔버스
https://www.miricanvas.com/

- 프레젠테이션, 카드뉴스, 썸네일, 포스터 등을 제공되는 템플릿을 
활용하여 손쉽게 제작 가능

∙ XELF
https://xelf.io/xelfHome

- 드래그 앤 드롭(Drag and Drop) 방식으로 쉽게 프레젠테이션 자료를 
제작할 수 있는 도구

- 클라우드에 저장되어 학생들과 SNS, 모바일 등으로 쉽게 공유 가능

∙ 위키독스
https://wikidocs.net/

- 온라인 책 제작 플랫폼
- 위키독스로 생성한 문서의 경우 각 페이지마다 하단에 피드백을 달 

수 있는 기능이 제공되고 문서 단위로 공동 저자를 설정할 수 있어, 
협력 학습 및 피드백이 용이

- 변경 이력이 저장되어 활동 과정 모니터링이 가능
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○ 온라인 환경에서의 상호작용 도구

― 온라인 수업에서는 대면 수업에 비해 교사와 학생, 학생들 간의 활발한 상호작용이 

어렵기 때문에 보조적인 의사소통 도구들을 활용하여 상호작용을 활성화할 수 있음.

― 수업 시간에 교사가 전송한 문제에 대한 학생들의 응답을 실시간으로 상호 전달

하는 교실 응답 시스템(CRS)을 활용하여, 온라인상에서도 학생들의 이해도와 반

응을 교사가 실시간으로 포착하여 수업 참여를 독려할 수 있음. 

― 또한 여러 명이 동시에 하나의 콘텐츠 생성에 실시간으로 참여할 수 있는 온라인 

협업 도구를 활용하여, 온라인상에서도 학생들의 협력 수업을 활성화할 수 있으며, 

학생들의 수행 과정을 교사가 관찰하고 적시 피드백을 제공할 수 있음.

― 교실 응답 시스템 및 온라인 협업 도구로는 다음을 참고할 수 있음.

<표 Ⅱ-10> 교실 응답 시스템(CRS) 목록 예시

도 구 기능

∙ 카훗

https://kahoot.it/

∙ 퀴즈앤

https://www.quizn.show/

∙ 페어덱

https://www.peardeck.com/

∙ 띵커벨

https://www.tkbell.co.kr/

- 다양한 유형의 퀴즈를 제작할 수 있는 기능 제공

- 교사가 전송한 퀴즈에 학생이 응답하면, 학생의 응답 결과를 모아 

교사에게 실시간으로 제공

- 도구에 따라서는 학생의 응답을 그래프나 워드클라우드와 같은 형식

으로 제공해 주기도 함으로써 교사가 학생들의 전반적인 반응 양상을 

파악하는 기초 자료를 제공

<표 Ⅱ-11> 온라인 협업 도구 목록 예시

도구 기능

∙ 구글 문서

https://workspace.google.com/

∙ 네이버웍스

https://naver.worksmobile.com/

∙ 캔바

https://www.canva.com/

∙ 알로

https://allo.io/

- 하나의 콘텐츠에 여러 명(제품마다 10~50명 정도로 제한이 있는 경우가 

있음)이 동시에 접속하여 온라인에서 협력하여 공동의 작품을 생성할 

수 있는 기능 제공

- 최근 클라우드 기반 생성 도구 대부분이 이와 같은 기능을 제공하고 

있음
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○ 학생 개인 맞춤형 학습 지원 도구

― 온라인학교 수업의 특성상 교사가 수강 학생을 오랜 기간 관찰하기 어렵고 학생의 

선행 학습 상태에 대한 충분한 정보를 제공받는 데 한계가 있기 때문에 학생 개개인의 

수준에 맞춘 학습을 지원하기 어려울 수 있음. 이러한 경우 AI 기반 평가 문항 

서비스를 보조 학습 도구로 활용함으로써 학생들의 맞춤형 학습을 지원할 수 있음.

― AI 기반 적응형 평가 문항 서비스는 AI가 학생의 현재 수준을 진단하여 그에 

적합한 맞춤형 문제, 읽기 자료, 학습 단어 등을 제공해 주고, 학생의 문제 풀이 

상태를 교사가 실시간으로 확인할 수 있는 기능을 제공하기 때문에 과목과 

관련한 학생의 자기 주도 학습을 위한 보조 자료로 활용할 수 있음.

― 고교학점제가 도입되면 책임교육 측면에서 개별 학습자의 학업 성취를 즉각적

으로 파악하여 최소 성취수준 미도달을 예방하고 개별 학습자에게 맞춤형 지도를 

제공할 수 있어야 함. 특히 과제가 인지적 위계를 형성하고 있는 과목의 경우 

선수학습요소의 결핍이 어느 위치에서 어느 수준으로 나타나는지에 대한 진단과 

처방이 보다 정교하게 이루어질 필요가 있음. 

<표 Ⅱ-12> AI 기반 적응형 평가 문항 서비스 목록 예시

도구 기능

∙ 매쓰플랫

https://www.mathflat.com/

∙ EBS 단추

https://ai.ebsi.co.kr/

∙ 마타 수학

www.matasoohak.com

- 개별 학생의 수준에 맞는 문항으로 구성한 시험지 제공

- 학생의 응답 결과를 바탕으로 한 학습 추천 서비스 제공

- 학생의 시험지 채점 결과를 교수자와 공유하는 기능 제공

- 서비스에 따라서는 학습자의 오답 문항을 기반으로 숙제 콘텐츠를 

제공하거나 학습이력을 대시보드 형태로 나타내고 교수자와 공유하여 

개별 학생의 학습을 조력할 수 있도록 하는 서비스 제공
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○ 수업 영상 녹화 및 편집 도구

― 온라인학교에서 진행하는 실시간 쌍방향 원격 수업은 손쉽게 녹화하여 다시 볼 

수 있다는 장점이 있음.

※ 단, 수업 녹화 영상은 학생들의 자기 주도 학습을 돕는 보충 자료의 목적으로 활용될 

수 있으며 수업에 결석한 학생에 대한 출석 인정 방안으로 활용되는 것은 불가함.

<표 Ⅱ-13> 수업 영상 녹화 및 편집 도구 목록 예시

도구 기능

∙ 교실온닷

https://edu.classon.kr/

∙ EBS 온라인클래스

https://www.ebsoc.co.kr/

- 실시간 쌍방향 화상 수업 도구

- 수업 영상 실시간 녹화 및 다운로드 기능 제공

∙ 미리캔버스

www.miricanvas.com

∙ 필모라

https://filmora.wondershare.kr/

∙ 프리미어프로

https://www.adobe.com/kr/

- 영상 편집 도구

- 영상 해상도 조절 기능

- 자막 삽입 및 부분 삭제 기능 등
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온라인 수업에서의 교수･학습 방법(플립러닝)

Ÿ 플립러닝(flipped learning)

- 플립러닝은 고등학교 화학 교사인 Bergmann과 Sams(2012)가 학습자들은 교사의 강의를 듣는 

순간이 아니라, 학습한 내용을 실제로 적용하고 심화된 과제를 수행하는 순간에 교사의 도움을 

필요로 한다는 생각을 토대로 고안한 교수학습 방법입니다.

- 따라서 학생들이 단편적인 지식을 기억하거나 개념을 이해하는 것과 같은 저차 수준의 학습 

목표는 개별 학습을 통해 주로 pre-class로 달성하게 하고, 학습한 개념을 적용하고, 분석하고, 

평가하는 것과 같은 고차 수준의 학습 목표는 학생들 간 협력적 활동을 통해 In-class로 달성

하게 합니다. 여기에 덧붙여, 학습한 내용을 학생들이 개별적으로 post-class 활동을 숙달하고 

심화할 수 있게 합니다.

Ÿ 온라인 수업에서의 플립러닝 진행 방법

- 온라인 수업에서는 플립러닝의 구조를 원형 그대로 적용하기는 어렵지만, 실시간 화상 수업 동안 

저차 수준의 학습 목표에서 고차 수준의 학습 목표로 초점을 옮기면서, 즉 개별 학습 활동에서 협력 

학습 활동으로 진행한 후, 실시간 화상 수업 이후에 개별 학습 활동을 통해 학습 내용에 대한 

이해를 확인하고 확장하게 할 수 있습니다.

단계 내용 활용 도구 예시

개념 이해

∙ 개념 설명 영상을 통한 개별 학습
∙ 실시간 화상 수업 플랫폼 통해 개별 학생에게 

동영상 부여

∙ Q&A를 통한 개념 이해 수준 진단-
필요시 미니 강의 진행

∙ 교실 응답 시스템
∙ 실시간 화상 수업 플랫폼의 화면 공유 기능

개념 적용

∙ 개념 확장을 위한 협력 학습 활동
(협력적 문제 해결, 토의･토론 등)

∙ 온라인 협업 도구

∙ 학생의 학습 결과 게시 ∙ 온라인 게시판

개념 숙달

∙ 맞춤형 평가 및 피드백 ∙ AI 기반 적응적 평가 문항 및 피드백 서비스

∙ 평가 결과에 따른 보충 과제 수행
∙ 실시간 화상 수업 플랫폼 통해 개별 과제 

부여
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<표 Ⅱ-14> 에듀테크 유형

출처: 에듀테크 수업 활용 가이드북(교육부, 한국교육학술정보원. 2023: 5)

소통 학습 콘텐츠

영상 활용 텍스트 활용

화상 수업 마인드맵

웨일온, 온에어스튜디오, 
EBS 온라인클래스, 
이프랜드, e학습터, 

Microsoft Teams, ZOOM, 
StreamYard, 미더스, 

카카오워크

마인드마이스터, 엑스마인드

실시간협업

Jamboard, NearPot, 
Mentimeter, Allo, 
WordWall, Padlet, 

Whiteboard.fi, 
와우아이디어스

학습지원

LiveWorksheets, 
Seesaw, 띵커벨, 콴다, 

Google Art and Culture, 
AI팽톡, Khan Academy, 

토도수학, 토도한글, 
Fraction Challenge, 
이지데이터사이언스, 

아숙업, 신통방통미술관, 
레서, 오딩가 잉클리시

교수학습 지원자료 자기주도 학습자료

수업지원 실감형 콘텐츠

디지털교과서, 
똑똑!수학탐험대, 브루, 잇다, 
지식샘터, NOTESHELF, 
ChatGPT, 클로바노트, 

Classroomscreen, I’m a 
puzzle, 비토미AI, I보다, 

매쓰홀릭, 퀴즈릭스, 클래스툴, 
꾸럼e, 유어메이트, 루디벨, 
유클래스, 라포라포, 티박스 

Street View, 
Google Earth, 

디지털교과서 실감형 콘텐츠, 
사이언스올 실감형 콘텐츠, 

CoSpacesEdu, 
Stellarium, UniteAR, 

Quiver, 서커스AR, 
알공, 홀로매직

SW 교육 AI 교육

Scratch, 야미코딩, 
어메이징드론, 

엔트리, Orange 3, 이솦, 
Hour of Code, 누리 
VR코딩, SketchUp, 
Arduino, 카미블록, 
python, 코드위즈, 
에듀코딩, 네오씽카, 

직관적코딩, 핑퐁로봇

Google Doodle-Bach,, 
Blob Opera, Deep Dream, 
Scrobly, AutoDraw, AI for 

Oceans, AI 코디니, 
QuickDraw, Tensorflow, 

TeacherbleMachine, 
Machine Learning for 

Kids, Affectica, AI Duet, 
Power BI, Colaboratory, 
모디, 텔리엇, 로보미 앱, 

Huskylens

창작 관리

자료 영상

저작도구 영상제작

Number piece, 
클로바더빙, 망고보드, 

미리캔버스, BookCreator, 
스마트메이크, 알지오매스, 

Explain Everthing, 
Kids Paint, PENUP, 

Google Slides, 
Microsoft Sway, 

Dall-e-2, Microsoft 
Powerpoint, Prezi, 투닝, 

비토미 ON, 셀프, 
타다크래프트, 아폭, 

Tinkercad

Youtube Studio, 
키네마스터, 
Flip, OBS, 

프리즘 라이브 스튜디오, 
AI 스튜디오스, 

아이캔노트, 아이캔스크린

학급운영 평가

과제관리 교사 피드백

Google Classroom, 
다했니? 다했어요!, 
스터디라이브, 콘티, 

원아워, 닥줌

Socrative, Kahoot, 퀴즈앤, 
클래스카드, Google 

Forms, Microsoft Forms, 
Plickers, 탭강

일정관리 AI 피드백

Notion, 원노트

클래스팅AI, 노리AI스쿨 수학, 
매쓰플랫, EBS단추, 
바이브온, 체리팟, 

키즈다이어리

구성원 관리

클래스팅, 위두랑
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다. 평가 운영

○ 온라인학교 수업에서는 과목별 평가 계획에 따라 평가를 실시함.

― 수행평가는 학생의 수행 과정 및 결과를 교사가 직접 관찰하여 평가하고, 원격 

수업과 대면(오프라인) 수업에서 모두 실시할 수 있음.

에듀테크를 활용한 원격 수업에서의 학생 관찰 방법

Ÿ 온라인 협업 도구를 활용한 학생(모둠) 활동 과정 모니터링

- 앞에서 소개한 <구글문서>, <네이버웍스> 등의 클라우드 기반 온라인 협업 도구를 활용하여 

교사가 학생들의 활동 과정을 효과적으로 모니터링할 수 있습니다.

- 학생 또는 모둠이 활동하는 하나의 콘텐츠에 교사가 함께 접속하여 참관인으로 관찰하다가 필요시 

즉각적인 피드백을 제공하는 방식으로 활용 가능합니다.

Ÿ 온라인 게시판을 활용한 학생 활동 과정 누적 관리

- <패들렛>, <띵커보드> 등의 온라인 게시판을 활용하면 학생들의 활동 결과를 교사가 온라인상

에서 누적하여 관리할 수 있습니다.

- 수업이 끝날 때마다 학생의 활동 결과를 게시판에 업로드하게 하고 이에 대하여 교사가 간단한 

피드백 댓글을 다는 방식으로 활용 가능하며, 이를 통해 학생 개개인의 수행 과정을 교사가 확인할 

수 있기 때문에 과정 중심 수행평가를 진행하는 데 도움이 됩니다.

― 온라인학교 수업에서는 과목별 평가 계획에 따라 지필평가를 실시할 수 있으며, 

온라인학교 수업의 지필평가는 수강 학생들이 일시에 한 장소에 모여 대면(오프

라인)으로 실시하는 것을 원칙으로 함.

― 지필평가 시에는 학생의 이동이 필요하기 때문에, 시행 일시와 방법 등은 소속 

학교와 협의하여 결정하고, 수강 학생과 학부모에게 사전에 공지함.

― 대면으로 지필평가를 실시하는 경우 학생의 안전 지도 및 생활 지도, 학생 이동 

지원 방안 등을 마련할 필요가 있음.

― 단, 부득이한 사유가 있는 경우에는 동일 시간에 시험 장소를 분리하여 진행할 

수 있으며, 이 경우에는 공동교육과정의 경우에 준하여 다음의 절차를 참고함.
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<표 Ⅱ-15> ‘온라인학교’-‘소속 학교’ 간 지필 시험 장소 분리 운영 절차(예시)

절차 내용

1) 사전 협의
지필평가 시행 시기는 온라인학교 교사가 소속 학교 담당 교사와 사전에 협의하여 
결정하고 결정된 사항은 학생에게 안내하여 강좌별로 동일한 일시에 진행한다.

2) 문항 출제 및 결재, 발송
온라인학교 교사는 지필평가 문항을 출제한 후 문항 정보표, 출제 원안지, 수강 
학생 명단, 답안지 양식을 기안한다. 이때 기안문서는 열람 제한을 설정하고 원안지와 
문항 정보표는 암호화하여 첨부한다. 소속 학교를 수신자로 설정하여 발송한다.

3) 출력 및 보관
소속 학교에서는 결재된 원안지와 문항 정보표를 출력하여 보관하고, 결재란에는 
‘내부결재 완결’이라고 표시한다.

4) 지필 평가 실시
소속 학교의 담당 교사는 시험 일정에 맞춰 응시 인원, 시험 시간, 시험실, 감독 
교사 등이 포함된 지필평가 실시계획을 수립하고 계획에 따라 지필평가를 진행한다.

5) 답안지 원안 발송 및 전달
소속 학교의 담당 교사는 평가 후 학생의 답안지를 스캔하고 파일을 암호화하여 
거점학교에 열람 제한 공문으로 발송한다. 또한 학생 답안지 원본은 강좌별로 분류
하여 온라인학교 교사에게 인편으로 전달한다.

6) 채점 및 자료 전달
온라인학교 교사는 스캔 파일을 출력하여 이를 바탕으로 채점을 진행한 후 결과를 
나이스에 입력한다.

※ 기타 위 절차에 명시되지 않은 사항은 교육부 훈령 제477호 제15조 및 [별표9]에 따른다.

라. 성적 처리

○ 온라인학교의 성적 처리는 ｢학교생활기록 작성 및 관리 지침｣(교육부 훈령 제477호, 

시행 2024.3.1.) [별표9] ‘교과학습 발달상황 평가 및 관리’에 근거하여 공동교육과정의 

방식에 준하여 처리함.

※ (참고) 2022 개정 교육과정에 따른 ｢학교생활기록 작성 및 관리 지침｣ 개정 예정
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공동교육과정 성적 처리 방식

구분 과목의 성적 처리 방식

2015 개정 
교육과정

∙ 공동교육과정으로 이수한 과목은 ‘교과’, ‘과목’, ‘학점수’, ‘원점수/과목평균(표준편차)’, 
‘성취도(수강자수)’를 입력 단, 진로 선택 과목(진로 선택으로 편성된 전문 교과 포함), 체육･
예술 교과(군)의 일반 선택 과목, 교양 교과(군)의 과목은 해당 교과(과목)의 산출방식을 따름

  

교과 입력 내용 성취도

기초/탐구/생활･교양(교양 교과(군) 제외) 
일반 선택 과목

원점수/과목평균(표준편차), 
성취도(수강자수)

5단계

체육･예술 교과(군)의 
일반 선택 과목

성취도 3단계

교양 교과(군) 성취도 P

진로 선택 과목
(일반고 개설 전문 교과Ⅰ, Ⅱ 

포함, 교양 교과(군) 제외) 

원점수/과목평균(성취도별 분포비율), 
성취도(수강자수)

3단계

전문 교과Ⅱ
원점수/과목평균(표준편차), 

성취도(수강자수)
5단계

2022 개정 
교육과정 

∙ 고등학교에서 공동교육과정 및 온라인학교 개설 과목으로 이수한 과목은 ‘교과’, ‘과목’, ‘학점’, 
‘원점수/과목평균’, ‘성취도’, ‘성취도별 분포비율’, ‘석차등급’, ‘수강자수’를 산출하되, ‘석차등급’
란에는 ‘·’을 입력 

  

교과 입력 내용 성취도

보통교과, 전문교과 
학점, 원점수/과목평균, 

성취도, 성취도별 분포비율,
석차등급, 수강자수

5단계

보통교과 사회･과학 교과(군)의 
융합 선택 9개 과목

학점, 원점수/과목평균, 성취도, 
성취도별 분포비율, 수강자수

5단계

체육･예술 교과(군)의 과목(특목고용
선택과목 제외) 및 ‘과학탐구실험’

 학점, 성취도 3단계

교양 교과(군) 학점, 이수여부 P

Ÿ (2015 개정 교육과정 기준) 공동교육과정으로 이수한 과목의 ‘석차등급’란은 공란으로 두며, ‘비고’란

에는 자동으로 ‘공동’으로 표시 

Ÿ (2022 개정 교육과정 기준) 공동교육과정으로 이수한 과목의 ‘석차등급’란은 ‘･’을 입력하며, ‘비고’

란에는 과목 개설 유형(공동교육과정, 온라인학교, 학교 밖 교육 등)에 관한 내용을 간략하게 입력 

Ÿ ‘세부능력 및 특기사항’란은 모든 학생을 대상으로 과목별 성취기준에 따른 성취수준의 특성 및 

학습활동 참여도 등을 구체적으로 입력

Ÿ ｢학교생활기록 작성 및 관리 지침｣(교육부 훈령 제477호, 시행 2024.3.1.) [별표 9]의 수강자 

수 산출 기준에 따라, 공동교육과정 과목 수강 확정 이후에는 전체 수강 인원에 미이수 또는 중도 

포기 학생을 포함하여 성적 산출

- 공동교육과정 수강 인원 확정 및 수강신청 변경 기간을 명시하여 중도 포기에 따른 불이익이 

발생하지 않도록 사전에 충분한 안내 필요
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마. 과목 이수 처리

○ ｢학교생활기록 작성 및 관리 지침｣ 및 <2022 개정 교육과정에 따른 학점 이수 

인정 기준>에 근거하여 과목 이수 처리 및 최소 성취수준 보장지도 실시

참고 과목 이수 기준

구분 과목 이수 기준

2015 개정 
교육과정

∙ 정규 일과시간 내 개설 과목: 소속학교의 출결과 합산하여 관리하고, 각 학년 과정의 수료 
기준 동일 적용(※ 수업일수의 2/3이상 출석 시 졸업 가능)

∙ 정규 일과시간 외 개설 과목: 수업일수는 수업시수로 대체하여 적용하고, 수업시수의 2/3이상 
출석한 경우 이수

2022 개정 
교육과정 

∙ 과목출석률(실제 운영 수업 횟수의 2/3 이상 출석)과 학업성취율(40% 이상) 충족 시 이수 
인정(※ 교양 교과 내 과목은 과목출석률 기준만 적용) 

 

※ 이수 기준과 성적 처리 유무는 다르며, 이수 기준에 미도달하여도 성적산출 시점을 기준으로 해당 과목을 수강한 학생인 
경우(수강하였으나 이수하지 못한 학생수도 포함) ‘수강자 수’에 포함하여 성적 산출

○ 이수 기준 미도달 시 최소 성취수준 보장지도를 통해 학점 취득 기회 제공 

― 학업성취율은 충족했으나 출석률이 미도달한 경우 최소 성취수준 보장지도에 

준하는 추가학습을 통해 학점 취득 기회 제공(교양과목 포함)

※ <2025학년도 이후 고교학점제 학점이수 인정기준 및 최소 성취수준 보장지도 운영 

계획>(교육부 기초학력진로교육과, ’24.9.12.)의 세부 내용 참고

바. 수업 종료

○ 만족도 조사

― 온라인학교에서는 수업에 참여한 학생, 학부모, 소속 학교의 교사 등을 대상으로 

학기별로 만족도를 조사하여 다음 계획 수립시 반영할 것을 권장함.

― 만족도 조사 시에는 개설 과목 종류, 학생 모집 절차, 교수･학습 방법, 실시간 

온라인 수업 시스템 등 교육과정 운영 전반에 대한 항목을 포함할 수 있도록 함.
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○ 종강식

― 온라인학교에서는 수업에 참여한 학생들을 격려하고 자긍심을 고취하기 위한 

목적으로 종강식을 개최할 수 있음.

― 종강식의 경우 온라인학교 단위 또는 수업 단위로 실시 가능함.

○ NEIS 처리

― 온라인학교에서는 수업 운영 결과(출결 상황, 성적 산출 결과, 과목별 세부능력 

및 특기사항 등)를 소속 학교로 전송함(타교수강생관리(공동교육과정)).

― 소속 학교에서는 온라인학교에서 전송한 자료를 확인하여 반영함(공동교육과정

관리).
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Ⅲ
NEIS 업무 매뉴얼

1. 권한 관리

2. 온라인학교 업무 처리

3. 참여학교(소속학교) 업무 처리

※ [참고] 2015 개정 교육과정에 따른 <2024학년도 하반기 고등학교용 4세대 나이스 사용자 설명서>를 

기준으로 작성한 내용으로, 공동교육과정의 나이스 처리 절차에 준하여 운영함에 유의 
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1. 권한 관리

가. 권한관리(NEIS 권한관리 담당자)

Ÿ 학교업무분장관리 담당자로 지정된 권한관리 담당자가 공동교육과정 업무 담당자에게 권한 부여

1) 부서단위 부서장 및 단위업무 등록

○ ➊~➋[업무분장설정업무-학교업무분장-학교업무분장관리-학교업무분장설정-

부서관리(부서장지정)]에서 ‘학년도’ 확인 후 {조회➋}함.

○ ➌~➍{행추가} 후 ‘부서명’, ‘소관업무’를 각각 입력함.

○ ➎~➒‘클릭해서 부서장 지정하기’ 클릭하면 나타나는 ‘부서장 지정’창에서 부서장 

‘사용자명’을 입력하고 {조회➐}하여 ‘사용여부’를 선택하고 {확인➒}함.

○ ➓~⓮클릭해서 단위업무 선택하기’ 클릭하면 나타나는 ‘단위업무 선택’창에서 해당 

단위업무를 선택(þ)하고 {확인} 후 ‘정렬순서’, ‘사용여부’ 입력 및 확인하고 {저장}함.
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부서단위 부서장 및 단위업무 등록 시 확인사항

Ÿ 학교업무분장관리 담당자로 지정된 권한관리자는 당해학교 업무분장에 따라 [업무분장설정업무-

학교업무분장-학교업무분장관리-학교업무분장설정]에서 권한을 부여함.

Ÿ ‘부서명’, ‘소관업무’는 당해학교 업무분장에 따라 다를 수 있으며, 이와 관련된 ‘단위업무’ 편성 

내용도 다름.

Ÿ 메뉴목록내려받기를 클릭하면 업무영역명, 단위업무명, 세부업무명, 메뉴그룹명, 메뉴레벨, 메뉴명을 

알 수 있음.

Ÿ {메뉴표시학년도변경}은 [학교정보-기준년도/학기관리]의 교무학년도를 수정하는 기능과 동일함.

Ÿ 부서명이 ‘교장･교감’, ‘정보공시’, ‘교육통계부’는 자동으로 단위업무가 등록되어 있어 해당 부서장을 

지정하면 됨(➊ 참조).

Ÿ 교장･교감 권한에 오류가 있는 경우 {교장업무생성➋}으로 교장･교감 권한을 다시 부여함.

2) 부서단위 업무별 부서원 등록

○ ❶~❷ [학교업무분장-학교업무분장관리-학교업무분장설정-업무관리(부서원편성)]에서 

‘학년도’ 확인 후 {조회}함.

○ ❸~❼ ‘부서명’을 클릭하고 등록할 업무 수만큼 {행추가} 후 ‘부서명’, ‘업무설명’을 

각각 입력하고 ‘정렬순서’, ‘사용여부(þ)’ 확인 후 {저장}함.

○ ❽~⓬ ‘클릭해서 사용자 지정하기’를 클릭하면 나타나는 ‘업무별 사용자 등록’창에서 

업무담당 부서원을 ‘사용자명’에 입력하고 {조회} 후 ‘사용여부’에 선택(þ)하고 {확인}함.
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부서원 등록 시 확인사항

Ÿ 부서별 ‘업무명’, ‘업무설명’은 당해학교 업무분장에 따라 다를 수 있음.

Ÿ {메뉴목록내려받기}로 업무영역명, 단위업무명, 세부업무명, 메뉴그룹명, 메뉴레벨, 메뉴명을 확인할 

수 있음.

Ÿ 부서장은 ‘업무명’이 자동으로 생성되며, 삭제할 수 없음(➊ 참조).

Ÿ 퇴직, 전보 등으로 사용자의 전체 권한을 일괄 삭제하는 경우 {사용자권한삭제➋} 를 사용함.



온라인학교 운영 안내서

48

Ÿ 부서장은 별도의 ‘업무명’을 추가하지 않고 [업무관리(메뉴, 자료권한관리)]에서 부서장의 업무 메뉴를 

추가할 수 있음.

Ÿ 자동으로 등록된 교장･교감 업무에서 ‘클릭해서 사용자 지정하기’를 클릭하면 나타나는 ‘업무별 

사용자 등록’창에서 ‘사용자’를 선택(þ)하고 확인함. 

Ÿ 자동으로 등록된 정보공시의 ‘정보공시(작성자)’, ‘정보공시(확인자)’, ‘정보공시(관리자)’ 업무에서 

각각 ‘클릭해서 사용자 지정하기’를 클릭하면 나타나는 ‘업무별 사용자 등록’창에서 ‘사용자’를 

선택(þ)하고 확인함(정보공시 차시별 업무 담당자는 관리자가 [정보공시(관리자)-공시항목관리-

기준정보관리-담당자관리]에서 지정함).
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3) 부서단위 부서원별 자료권한 등록

○ ❶~❷ [학교업무분장-학교업무분장관리-학교업무분장설정-업무관리(메뉴, 자료권한

관리)]에서 ‘학년도’ 확인 후 {조회}함.

○ ❸~❻ ‘부서명’을 클릭하고 ‘업무명’별로 {메뉴관리}를 클릭하면 나타나는 ‘업무 

메뉴 관리’창에서 업무분장에 따라 메뉴를 선택(þ)하고 {저장}함.

○ ❼~⓫ ‘학년반 자료권한’에서 {등록}을 클릭하면 나타나는 ‘자료 권한 관리’창에서 

자료권한을 부여할 학년반을 선택(þ)하고 {저장}함.

○ ⓬~⓭ ‘자료권한 변경사유(공통)’창에서 ‘변경사유구분’ 선택, ‘변경사유’ 입력 후 

{저장}함.

부서단위 부서원별 자료권한 등록 시 확인사항

Ÿ ‘업무명’별로 학년반 자료권한을 등록하면 {등록} 옆의 ‘미등록’이 ‘미상신’으로 변경되며, [기본메뉴

-권한관리-교무자료권한승인관리]에서 ‘권한관리’를 선택하고 업무 승인과정을 거쳐 결재를 완료

해야 권한이 부여됨.

Ÿ 업무명에 등록된 업무 메뉴에 따라 등록 가능한 ‘학년반’, ‘교과목’, ‘동아리활동’에 대한 자료권한 

버튼이 나타나고 활성화됨.

Ÿ 자동으로 등록된 교육통계부의 ‘교육통계-관리’, ‘교육통계’ 업무에서 각각 ‘클릭해서 사용자 지정

하기’를 클릭하면 나타나는 ‘업무별 사용자 등록’창에서 ‘사용자’를 선택(þ)하고 {확인}함.
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나. 권한부여 승인요청

○ ❶~❷ [기본메뉴-권한관리-교무자료권한승인관리]에서 ‘교무년도’, ‘승인상태’ 확인 

후 ‘권한관리’ 선택하여 {조회}함.

○ ❸~❺ {학년반}탭 선택 후 상신할 학년반 권한을 선택(þ)하고 {승인요청}함.

○ ❻~❿ ‘기안문서상신’창에서 ‘내용’ 입력하고 {결재자지정}으로 결재선을 등록한 

후 기안내용을 확인하고 {상신}함.



온라인학교 운영 안내서

52

권한부여 승인 요청 시 확인사항

Ÿ [학교업무분장-학교업무분장관리-학교업무분장설정-업무관리(메뉴,자료권한관리)]에서 교무자료권한

승인관리를 클릭하면 [기본메뉴-권한관리-교무자료권한승인관리]로 이동함.

Ÿ 교무업무권한, 교무자료권한 업무 승인과정에서 학교장의 결재를 필수적으로 거쳐야 함.

Ÿ 학교업무분장 부여 후 전체 업무를 삭제하는 방법은 다음과 같음.

- [업무분장설정업무-학교업무분장관리-업무관리(부서원편성)]에서 삭제하고자 하는 ‘업무명’을 선택 

후 삭제함.
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2. 온라인학교 업무 처리

가. 개요

1) 업무 흐름도

타교수강생 
학생 찾기

타교수강생 등록 가상 반/번호 부여
타교수강생 
자료 요청

타교수강생 
출결 및 성적관리

학교교육과정 편제 
및 수강학생 편성

타교수강생 자료 
확인 및 학적 반영

타교수강생 자료 
수신

타교수강생 과목별 
세부능력 및 

특기사항 등 관리

원적교로 전송할 
타교수강생 

전송자료 확인

원적교로 전송할 
타교수강생 

전송자료 내부결재

원적교로 
타교수강생 
자료 전송

2) 메뉴 구성

대메뉴 메뉴 기능 설명

타교
수강생
관리

(공동교육
과정)

타교수강생반정보관리 본교에 개설된 강의를 수강하는 타교수강생의 반정보 관리

타교수강생등록 본교에 개설된 강의를 수강하는 타교수강생 등록

타교수강생확인요청 등록한 타교수강생에 대해 원적교로 확인요청

타교수강생학적반영 원적교에서 확인 완료한 타교수강생을 학적에 반영

타교수강생조회 학적 반영한 타교수강생의 명렬 조회 및 출력

타교수강생시간표조회 타교수강생의 학생별 시간표 조회 및 출결

타교수강생출결관리 타교수강생의 일별･월별 출결자료를 관리하며, 마감된 자료를 원적교로 전송

타교수강생성적관리
학기말 성적처리가 완료된 타교수강생의 학기말 성적을 조회하고, 실무과목의 
능력단위 이수 시간 입력

타교수강생자료전송
타교수강생의 자료(성적, 출결, 과목별 세부능력 및 특기사항, 창의적 체험활
동)을 원적교로 전송
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나. 공동교육과정 타교수강생 반정보 관리

Ÿ 본교(거점학교)에 개설된 강좌를 수강하는 타학교(참여학교) 학생의 반정보 관리

○ ➊[학적-타교수강생관리(공동교육과정)-타교수강생반정보관리]에서 ‘학년도’, ‘학년’ 

확인 후 {조회}함.

○ ➋~➎{행추가} 후 ‘반 정보’에서 ‘학년도’ 확인 후 ‘계열’, ‘학과’, ‘학년’을 선택하고 

‘반명’, ‘정렬순서’, ‘성적반코드’ 입력 후 {저장}함.

타교수강생 반정보 관리 시 확인사항

Ÿ 타교수강생 반 정보 관리는 학년 단위로 관리하며, 공동교육과정이 무학년인 경우 수강하는 학년

수만큼 학년별로 반 정보를 등록해야 함.

Ÿ ‘반 정보’에서 ‘계열’을 ‘일반계’로 선택하는 경우 ‘학과’는 공란으로 선택할 수 없으며, 공업계, 

상업계 등의 계열을 선택하면 거점교에 개설된 ‘학과’를 선택할 수 있음.

Ÿ ‘반명’은 한글 또는 숫자로 입력할 수 있음.

Ÿ ‘성적반코드’는 [성적-지필/수행선행작업-OMR용코드관리]의 {과목코드관리}탭에서 지필평가 과목

코드 등록 시 사용하는 코드이며, 일반적으로 반코드와 같게 두자리로 설정함.
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다. 공동교육과정 타교수강생 관리

Ÿ 본교(거점학교)에 개설된 강좌를 수강하는 타학교(참여학교) 학생을 등록･수정･삭제

1) 공동교육과정 타교수강생 등록

○ ➊~➋[학적-타교수강생관리(공동교육과정)-타교수강생관리(공동교육과정)-등록]에서 

‘학년도’, ‘학기’, ‘원적교’, ‘성명’ 확인 후 {조회}함.

○ ➌~➍{등록}을 클릭하면 나타나는 ‘타교수강생(공동교육과정) 등록’창에서 {학생찾기}

하여 ‘시작일자’와 ‘종료일자’ 확인 또는 선택 후 거점교인 ‘교육구분’, ‘기관명’, 

‘수강상태’를 확인하고 필요시 ‘전공’과 ‘비고’를 입력함.

○ ➎~➑‘원적교 학생정보’에서 타교수강생의 ‘학교명’, ‘학기’, ‘과정’, ‘학년’, ‘반’, 

‘번호’ 확인 후 ‘공동교육과정 학생정보’에서 ‘계열’, ‘학과’, ‘학년’, ‘반’을 선택하고 

‘번호’ 입력 후 {저장}하고 ‘타교수강생목록’에서 확인함.
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공동교육과정 타교수강생 등록 시 확인사항

Ÿ ‘공동교육과정 학생정보’는 [타교수강생반정보관리]에서 등록한 ‘계열’, ‘학과’, ‘학년’, ‘반’ 정보만 

설정할 수 있음.

Ÿ ‘공동교육과정 학생정보’에서 ‘계열’을 ‘일반계’로 선택하는 경우 ‘학과’는 공란으로 선택할 수 없으며, 

공업계, 상업계 등 이외의 계열을 선택하면 거점교에 개설된 ‘학과’를 선택할 수 있음.

Ÿ ‘원적교 학생정보’에서 특성화고등학교, 특수목적고등학교, 직업계열 학과가 설치된 일반고등학교의 

경우 ‘계열’과 ‘학과’를 선택할 수 있음.

Ÿ 공동교육과정 타교수강생 등록 시 ‘확인미요청’과 ‘미반영’이 ‘0’에서 ‘1’로 변경됨.

Ÿ ‘타교수강생(공동교육과정) 등록’창에서 {학생찾기} 클릭 시 ‘학교찾기’와 ‘학생찾기’를 순서대로 수행

하여 타교수강생을 검색하여 반영함.

- ‘학생찾기’ 시 소속교 교무학기 설정 학기를 가져오며, 거점교에서 자료전송 시 소속교에서 자료수신 

학기로 활용됨.

- 거점교 교무학기와 소속교 교무학기가 다른 경우 ‘타교수강생등록(공동교육과정) 등록’창의 ‘원적교 

학생정보’에서 학기를 소속교 교무학기(자료 수신학기)로 수정하여 {저장}함.

<타교수강생 등록- 학교찾기>
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<타교수강생 등록- 학생찾기>

Ÿ 공동교육과정 수강생이 개명한 경우 ‘타교수강생목록’에서 성명을 클릭하면 나타나는 ‘타교수강생 

수정’창에서 {원적교학생정보반영}으로 공동교육과정 수강생 정보를 현행화함.

Ÿ ‘성명’을 클릭하면 나타나는 ‘타교수강생(공동교육과정) 수정’창에서 다음의 공동교육과정 수강생 

정보를 수정하여 {저장}하고 {재획인요청}하고 공동교육과정 수강생 소속교에서 [학적-공동교육과정

관리-공동교육과정학생관리-공동교육과정학생확인요청접수및전송]에서 수정된 공동교육과정 수강생 

정보를 확인 후 {요청확인}함. (거점교에서 {재확인요청} 시 소속교에서는 추가적인 {승인요청} 없이 

{요청확인}함.

- 학적반영된 공동교육과정 수강생의 교육기간 및 기본정보가 변경된 경우

- 전출 등의 학적변동으로 ‘수강상태’를 ‘수강중도해제’한 경우

Ÿ {수강생조회}로 나이스플러스틀 통해 공동교육과정 개설 과목을 수강신청한 학생들의 정보를 확인

하며, 공동교육과정 수강생으로 등록할 수 있음.



온라인학교 운영 안내서

58

<학적변동 시 타교수강생 수정>
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라. 공동교육과정 타교수강생 확인요청

Ÿ 등록한 타교수강생에 대해 소속교(참여학교)로 확인 요청 

○ ➊~➋[학적-타교수강생관리(공동교육과정)-타교수강생관리(공동교육과정)-확인요청]

에서 ‘학년도’, ‘학기’, ‘계열/학년/학과’, ‘성명’ 확인 후 {조회}함.

○ ➌~➍‘확인요청목록’에서 ‘1) 공동교육과정 타교수강생 등록’에서 등록한 공동교육

과정 타교수강생 선택 후 {확인요청}함.

<나이스플러스 수강신청 연계 공동교육과정 수강생 조회>
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타교수강생 확인 요청 시 확인사항

Ÿ 공동교육과정 타교수강생을 {확인요청} 시 ‘확인미요청’은 ‘1’에서 ‘0’으로, ‘확인요청’은 ‘0’에서 

‘1’로 변경됨.

Ÿ 공동교육과정 타교수강생 소속교에서 공동교육과정 업무당당자가 나이스 로그인 시 ‘업무요청내역’에 

공동교육과정 수강생에 대한 확인요청 안내가 표시됨.

Ÿ 공동교육과정 타교수강생 소속교의 [학적-공동교육과정관리-공동교육과정학생관리-공동교육과정학생

확인요청접수및전송]에서 학생 ‘성명’을 클릭하면 나타나는 ‘공동교육과정학생 상세정보’창에서 

공동교육과정 수강생의 정보 확인 후 공동교육과정 수강생을 선택(þ)하고 {승인요청}으로 업무승인

과정을 거쳐 결재를 완료하고 {요청확인}함.

Ÿ {요청확인} 시 ‘전송상태’가 ‘전송대기’에서 ‘전송완료’로 변경됨.
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마. 공동교육과정 타교수강생 학적 반영

Ÿ 소속교(참여학교)에서 확인 완료한 타교수강생의 학적 반영

○ ❶~❸ [학적-타교수강생관리(공동교육과정)-타교수강생관리(공동교육과정)-학적반영]

에서 ‘학년도’ 확인 후 ‘미반영된자료’를 선택하고 {조회}함.

○ ❹~❼ ‘학적반영목록’에서 ‘승인상태’가 ‘확인요청완료’임을 확인하고 공동교육과정 

수강생을 선택(þ)(➍) 후 {승인요청}으로 업무승인과정을 거쳐 결재권자의 결재가 

완료되면 공동교육과정 수강생을 선택(þ)(➏) 후 {학적반영}함.

공동교육과정 타교수강생 학적 반영 시 확인사항

Ÿ 공동교육과정 수강생 소속교에서 [학적-공동교육과정관리-공동교육과정학생관리-공동교육과정학생

확인요청접수및전송]에서 {승인요청}으로 업무승인과정을 거쳐 결재권자의 결재 완료 후 {요청확인}

하면 ‘승인상태’가 ‘확인요청’에서 ‘확인요청완료’로 변경됨.

Ÿ {승인요청} 시 ‘결재상태’가 ‘미상신’에서 ‘상신(진행)’으로 변경되며, 업무승인과정을 거쳐 결재권자의 

결재가 완료되면 ‘완결’로 변경되며, {학적반영} 시 ‘미반영’의 숫자는 1 감소하고 ‘학적반영’의 숫자는 

1 증가함.

Ÿ {학적반영} 후 ‘학적반영된자료’를 선택하고 {조회}하면 공동교육과정 수강생 정보를 확인할 수 있음.
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바. 학교교육과정 편제 및 수강학생 편성

Ÿ 교육과정 개설학교(거점교)에서 개설 확정된 과목을 NEIS에 편성

1) 교과목 등록

(예) 전문교과Ⅱ ‘프로그래밍’ 과목(3학점)을 보통교과 ‘기술･가정/제2외국어/한문/교양’ 편제로 등록 

○ ➊~➌[교육과정-편제및과목개설관리-편제및과목개설관리-편제및시간배당관리]에서 

‘학년도’, ‘학년’을 선택하고 {조회}하여 {등록}함.

○ ➍~➐‘학교교육과정편제 및 시간배당 등록’창에서 ‘학년’, ‘학기’를 확인하고 {교과

과정등록}탭에서 편제를 등록하려는 교과(보통교과-기술･가정/제2외국어/한문/교양) 

선택 후 ‘과목명(예: 프로그래밍)’을 입력하고 {조회}함.

○ ➑~➓‘과목명’(예: 프로그래밍) 클릭 후 우측 ‘편제이동과목/교육감승인과목 등록’

에서 ‘학점(시수는 자동계산됨, 1학점은 16회를 이수하는 수업량임)’과 ‘성적처리

유형(성취도(3단계)(성취도별분포비율))’을 선택한 후 {저장}함.

Ÿ ‘학적반영목록’에서 타교수강생 선택 없이 명렬표출력으로 타교수강생 명렬표를 출력할 수 있음.
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2) 강의실 관리

○ ➊~➌[교육과정-편제및과목개설관리-편제및과목개설관리-강의실관리]에서 ‘학년도’, 

‘학년’ 선택 후 {조회}함.

○ ➍~➐{행추가}하여 ‘강의실정보내역’에서 ‘강의실명’, ‘정렬순서’, ‘정원’, ‘비고’를 

입력 후 {저장}함.

강의실 관리 시 확인사항

Ÿ [학교정보-학교정보-기준/반정보관리]에서 반을 등록하면 해당 반 강의실이 자동으로 생성됨.

Ÿ 강의실 현황은 ‘학년’ 단위로 조회할 수 있음. 이때 반(학급)은 해당 학년의 반만 조회되고 특별실

(예: 음악실, 과학실 등)은 학년과 상관없이 모든 강의실이 조회됨.



온라인학교 운영 안내서

64

3) 과목 개설

○ ➊~➌[교육과정-편제및과목개설관리-편제및과목개설관리-과목개설➊]에서 ‘학년도’, 

‘학기’, ‘계열/학년/학과’ 선택 후 {조회}함.

○ ➍~➑{과목개설➍}하여 ‘과목개설’창에서 ‘편제명’, ‘교사명’, ‘강의실’을 차례대로 

선택하여 {저장}함.

과목 개설 시 확인사항

Ÿ 개설된 과목을 선택(þ)하여 {삭제} 가능하며, 교사명을 클릭하면 나타나는 ‘담당교사 변경’창에서 

해당 교과목의 교과담당교사를 변경할 수 있음.

Ÿ 개설된 과목을 선택(þ)하여 {삭제} 가능하며, ‘시간표’에서 과목별로 {조회} 시 개설된 교과의 전체

시간표 등록 현황을 조회할 수 있음.

Ÿ {엑셀내려받기} 기능으로 개설된 교과목의 ‘개설과목명(학점)’, ‘계열/학년/학과’, ‘강의실’, ‘교사명’을 

엑셀･한셀･CSV 파일로 내려받을 수 있음.

Ÿ {자료권한재등록}은 인사발령, 사용자 삭제, 교무자료권한승인관리에서 삭제된 교과담당교사의 권한이 

조회되며, {자료권한재등록}으로 교과담당교사 권한을 부여할 수 있음.
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4) 수강학생 편성

○ ➊~➌ [교육과정-편제및과목개설관리-편제및과목개설관리-수강생편성]에서 ‘학년도’, 

‘학기’ 확인 후 ‘계열/학년/학과’ 선택하고 {조회}함.

○ ➍~➑ 공동교육과정 과목을 선택한 후 우측 하단의 ‘미편성학생’에서 편성할 학생을 

선택(þ) 후 ‘편성학생’에 {추가(▲)}하여 {저장}함.

수강학생 편성 시 확인사항

Ÿ 수강학생이 미편성된 경우 [성적-지필평가], [수행평가]에서 수강학생이 조회되지 않음.

Ÿ [성적-지필평가]/[수행평가]에 성적이 등록되어 있으면 [교육과정-편제및과목개설관리-편제및과목

개설관리-수강생편성]에서 {일괄등록}, {미편성학생일괄등록}, {일괄삭제}를 할 수 없음.

Ÿ [교육과정-편제및과목개설관리-편제및과목개설관리-수강생편성]에서 동일한 과목에는 수강학생을 

이중으로 편성할 수 없음.

Ÿ 타학년 또는 타교생을 수강학생으로 편성할 수 있음(공동교육과정 거점교(거점센터)운영교의 경우 

활용 가능).
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사. 공동교육과정 타교수강생 시간표 전송

Ÿ 타교수강생의 학생별 시간표 조회･출력･전송

○ ❶~❸ [학적-타교수강생관리(공동교육과정)-타교수강생관리(공동교육과정)-시간표]

에서 ‘학년도’, ‘학기’ 확인 후 ‘계열/학년/학과’, ‘반’을 선택하고 {조회}함.

○ ❹~❻ ‘학생목록’에서 공동교육과정 수강생을 선택(þ) 후 시간표를 확인하고 {전송}함.

공동교육과정 시간표 전송 시 확인사항

Ÿ 공동교육과정 수강생의 시간표를 조회하기 위해서는 다음과 같은 시간표 관련 사전 업무가 수행

되어야 함(출결자료를 나이스에 반영하는 경우에 한함).

➀ [교육과정-편제및과목개설관리-편제및과목개설관리-편제및시간배당관리]에서 공동교육과정 교과목을 

등록함(공동교육과정 선택 필수).

➁ [교육과정-편제및과목개설관리-편제및과목개설관리-강의실관리]에서 공동교육과정 강의실을 등록함

(선택사항).

➂ [교육과정-편제및과목개설관리-편제및과목개설관리-과목개설]에서 공동교육과정 교과목의 교과

담당교사를 등록함.

➃ [교육과정-편제및과목개설관리-편제및과목개설관리-수강생편성]에서 공동교육과정 교과목에 본교생과 

타교생의 수강생을 편성함.

➄ [교육과정-시간표관리-기초시간표관리]에서 공동교육과정 강의실에 시간표를 등록함.

➅ [교육과정-시간표관리-시간표검증및반영]에서 공동교육과정 강의실에 기초시간표를 반영함.

➆ [교육과정-시간표관리-전체시간표관리]에서 공동교육과정 시간표를 관리함.
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Ÿ 거점교 소속 수강생 시간표는 거점교의 [교육과정-시간표관리-학생별시간표조회]에서 확인할 수 있음.

Ÿ {일괄전송}으로 공동교육과정을 수강하는 타교수강생의 시간표를 소속교로 일괄로 전송할 수 있음.

Ÿ 교과담당교사가 공동교육과정 수업일에 [학적-출결관리-출결관리-교과시간별출결등록]애서 출결자료 

입력 후 {저장}하고 {출결마감} 시 거점교 소속 수강생은 [학적-출결관리-출결관리-일일출결관리

(담임용)]에 출결자료가 반영되며, 타교수강생의 경우 소속교로 출결자료가 자동으로 전송되며, 

소속교에서 공동교육과정 수강생의 출결자료를 확인할 수 있는 메뉴는 다음과 같음.

- 공동교육과정 업무담당자: [학적-공동교육과정관리-출결관리]에서 {조회}하여 {출력}할 수 있음.

- 학급담임교사: [학적-출결관리-출결관리-일일출결관리(담임용)]에서 공동교육과정 수강생을 클릭

하여 공동교육과정 수업일의 출결자료를 확인하고 직접 등록함.

Ÿ 소속교 학급담임교사는 [학적-출결관리-출결관리-일일출결관리(담임용)]에서 공동교육과정 수업 시간에 

결과 시 사유를 입력 후 {저장}하고 {출결마감}함.
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아. 공동교육과정 타교수강생 자료관리(예-독서활동)

Ÿ [자료관리]에서 교과담당교사가 등록한 독서활동을 확인함.

○ ➊~➌[학적-타교수강생관리(공동교육과정)-타교수강생관리(공동교육과정)-자료관리]

에서 ‘학년도’, ‘학기’ 확인 후 ‘계열/학년/학과’, ‘반’을 선택하고 {조회}함.

○ ➍~➏‘학생목록’에서 공동교육과정 수강생을 클릭하고 ‘학생생활’의 ‘독서활동’을 

선택(þ) 후 교과담당교사가 [성적-성적처리-과목별독서활동]에서 등록한 독서활동을 

확인함(‘공통’ 영역에 ‘도서명(저자)’ 형식으로 입력하고 {저장}할 수 있음).

- 공동교육과정 수업시간 공강인 경우만 출결을 등록할 수 있으며, 나머지 공강 시간은 출결을 등록할 

수 없음.

Ÿ 거점교 학급담임교사는 [학적-출결관리-출결관리-일일출결관리(담임용)]에서 공동교육과정 수업 시간에 

결과 시 사유를 입력 후 {저장}하고 {출결마감}함.
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공동교육과정 타교수강생 자료관리 시 확인사항

Ÿ 공동교육과정 타교수강생의 자료관리의 학생생활과 성적의 항목별 관련 메뉴는 다음과 같음.

항목 관련 메뉴

수상내역 - [학생생활-수상경력-수상대장관리]에서 등록한 수상자료

창의적체험활동
- 누가기록은 입력하지 않음.
- 자율활동･동아리활동･진로활동･진로희망 직접 등록함

봉사활동실적 - 봉사활동실적은 직접 입력함.

독서활동
- 공통 영역은 직접 등록함.
- 교과담당교사: [성적-성적처리-과목별독서활동]

성적
- [성적-성적처리-성적산출관리-과목별성적산출]
- [성적-성적처리-과목별세부능력및특기사항]

관찰내용
- [성적-관찰기록관리-관찰내용관리]
- 나이스플러스(NEIS+)로부터 반영한 관찰내용

Ÿ {엑셀내려받기}를 클릭하면 ‘엑셀’, ‘한셀’, ‘CSV’ 파일 중 선택하여 조회하여 인쇄할 수 있으며, 

다음은 ‘엑셀’을 선택하여 엑셀 프로그램이 실행되면서 항목별 자료가 조회된 화면임.

 



온라인학교 운영 안내서

70

자. 공동교육과정 타교수강생 자료전송

Ÿ 타교수강생의 자료를 소속교(참여학교)로 전송

○ ➊~➌[학적-타교수강생관리(공동교육과정)-타교수강생관리(공동교육과정)-자료전송]

에서 ‘학년도’, ‘학기’ 확인 후 ‘계열/학년/학과’를 선택하고 ‘마감’, ‘승인’, ‘전송’ 

확인 후 {조회}함.

○ ➍~➐‘타교수강생목록’에서 공동교육과정 수강생을 클릭하면 나타나는 ‘타교 수강생 

자료전송’창에서 ‘학생생활’의 ‘독서활동’을 선택(þ) 후 전송자료를 확인 후 {닫기}함.

○ ➑~➒‘타교수강생목록’에서 공동교육과정 수강생을 선택(þ)(➑) 후 {마감}함.

○ ➓~ ‘타교수강생목록’에서 공동교육과정 수강생을 선택(þ)(➓) 후 {승인요청}으로 

업무승인과정을 거쳐 결재권자의 결재가 완료되면 ‘전송항목선택’에서 전송항목 

선택 후 공동교육과정 수강생을 선택(þ)(⓭)하고 {자료전송}함.
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공동교육과정 타교수강생 자료전송 시 확인사항

Ÿ 공동교육과정 수강생의 소속교로 ‘성적’, ‘세특’, ‘학생생활’을 분리해서 자료를 전송할 수 있으며, 

관련 내용은 다음과 같음(기본 선택값은 ‘성적’, ‘학생생활’임).

전송자료 관련 내용

성적 [성적] 학기말성적, 지필평가성적, 수행평가성적, 관찰내용

세부능력및특기사항 [성적] 세부능력 및 특기사항

학생생활
[학생생활] 수상내역, NCS이수상황, 창의적체험활동(자율활동･동아리활동･진로활동･
진로희망), 봉사활동실적, 독서활동

- ‘성적’과 ‘세특’은 분리해서 전송할 수 있으며, ‘성적’ 전송 시 성적과 세특이 동시에 전송됨.

- ‘세특’ 전송은 기 전송된 세부능력 및 특기사항이 수정되어 다시 전송하는 경우에 사용함.

Ÿ 타교수강생 소속교에서 학기말 성적을 전송받기 위해서는 [성적-성적처리선행작업-성적산출선행작업

관리-성적산출기준명관리]에서 학기말 성적산출 기준명이 등록되어 있어야 하며, 학기말 성적산출 

기준명이 등록되지 않은 경우 학기말 성적을 전송할 수 없음.

- 지필평가･수행평가 점수, 세부능력 및 특기사항은 타교수강생 소속교에서 학기말 성적산출 기준명이 

등록되지 않아도 전송 가능함.

- 타교수강생 소속교에서 [성적-성적처리-성적산출마감관리]에서 {성적산출전체마감}을 한 경우에도 

거점교에서 학기말 성적과 세부능력 및 특기사항을 전송 가능함.

Ÿ 기 전송한 세특에 수정사항이 발생한 경우 교과담당교사가 [성적-성적처리-과목별세부능력및특기사항]

에서 세부능력 및 특기사항을 수정 후 다시 ‘전송항목선택’에서 ‘세특’을 선택하고 {자료전송}하면 공동

교육과정 타교수강생 소속교의 세부능력 및 특기사항이 수정되어 반영되며, 학교생활기록부 교과학습

발달상황 자료반영을 통해 교과학습발달상황에 세부능력 및 특기사항을 반영함.

Ÿ 거점교에서 공동교육과정 수강생의 소속교로 ‘성적’, ‘세특’, ‘학생생활’을 {자료전송}하면 공동교육과정 

수강생의 소속교에서는 성적과 세특이 자동 반영되며, 수상내역, 독서활동을 제외한 학생생활은 

나이스 관련 메뉴에서 확인 후 반영하며, 다음과 같은 업무를 수행할 수 있음.

- [학적-공동교육과정관리-공동교육과정학생관리-공동교육과정학생타학교자료전송확인]에서 공동교육

과정 수강생 성명을 클릭하면 나타나는 ‘공동교육과정학생 자료내역’창에서 성적, 세특, 학생생활 

전송자료별로 관련 내용을 확인할 수 있음.
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Ÿ {마감}하면 ‘마감상태’가 ‘미마감’에서 ‘마감’으로 변경됨.

Ÿ {승인요청}하면 ‘승인상태’가 ‘미상신’에서 ‘상신(진행중)’으로 변경되며, 결재권자의 결재가 완료되면 

‘완결’로 변경됨.

Ÿ {자료전송}하면 ‘전송상태’가 ‘미전송’에서 ‘전송’으로 변경됨.

Ÿ {수강정보갱신}은 3세대 나이스에서 전송한 공동교육과정 수강정보가 4세대 나이스에서 정상적으로 

연계되지 않는 현상을 해결하기 위해 만든 기능임.
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3. 참여학교(소속학교) 업무 처리

가. 개요

1) 업무흐름도

타교수강생 
자료 요청

수강생
자료 요청 접수

수강생
전송자료 결재

수강생
자료 전송

수강생 
성적, 세특, 학생생활 

자료 확인

수강생
출결 반영

수강생
성적/출결 등 수신

2) 메뉴 구성

대메뉴 메뉴 기능 설명

공동
교육과정 

관리

수강생 확인
요청접수 및 자료전송

교육과정 개설학교(거점학교)에서 NEIS를 통해 확인 요청한 수강생에 
대해 확인하고, 학생의 학적 자료 전송

수강생
거점교 자료전송 확인

교육과정 개설학교(거점학교)에서 전송한 수강생 자료 확인

수강생
출결 반영

교육과정 개설학교(거점학교)에서 전송한 출결 자료와 본교 출결 자료를 
확인하고, 수강생 최종 출결 자료 등록

수강생 성적, 세특, 
학생생활 확인

교육과정 개설학교(거점학교)에서 전송한 성적, 과목별 세부능력 및 특기
사항, 학생생활 자료 확인 
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나. 공동교육과정 수강생 관리

Ÿ 교육과정 개설학교(거점교)에서 등록한 공동교육과정 타교수강생을 소속교에서 공동교육과정 수강생 

정보를 확인 후 등록

1) 공동교육과정 수강생 확인요청 접수 및 전송

○ ➊~➋[학적-공동교육과정관리-공동교육과정학생관리-공동교육과정학생확인요청접수

및전송]에서 ‘학년도’, ‘기간’, ‘기관명(개설학교)’ 확인 후 {조회}함.

○ ➌~➏타교 공동교육과정 수강생의 ‘성명’을 클릭하면 나타나는 ‘공동교육과정학생 

상세정보’창에서 거점교에서 등록한 공동교육과정 수강생 정보의 오류 유무를 확인 

후 {닫기}함.

○ ➐~➒해당 학생을 선택(þ)하고 {승인요청}으로 업무승인과정을 거쳐 결재권자의 

결재가 완료되면 {요청확인}하여 거점교에 공동교육과정 수강생 정보가 이상없음을 

확인함.
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공동교육과정 수강생 확인요청 접수 및 전송 시 확인사항

Ÿ 위 ➑번 과정에서 {승인요청} 시 ‘기안문서상신’창에서 ‘내용’ 입력 후 {결재자지정}으로 결재권자를 

등록하고 공동교육과정 수강생을 선택하여 {상신}하여 결재권자의 결재가 완료되면 ‘상태’가 ‘확인

요청접수’에서 ‘상신완결’로 변경됨.

- 타 메뉴에서 {승인요청}은 이와 동일한 과정을 거쳐 수행함.

Ÿ 학적-공동교육과정관리-공동교육과정학생관리-공동교육과정학생확인요청접수및전송]의 ‘상태’는 

다음과 같음.

- 확인요청접수: 거점교에서 공동교육과정 타교수강생 등록 후 {확인요청}을 한 경우

- 상신완결: {승인요청}으로 업무승인과정을 거쳐 결재권자의 결재가 완료된 경우

- 확인요청완료: {요청확인}으로 거점교에 확인요청을 완료한 경우

Ÿ 학적-공동교육과정관리-공동교육과정학생관리-공동교육과정학생확인요청접수및전송]의 ‘상태’가 

‘확인요청완료’이고 ‘전송상태’가 ‘전송완료’인 경우 [학적-공동교육과정관리-공동교육과정학생관리

-공동교육과정학생타학교자료전송확인]에서 자동으로 공동교육과정 수강생으로 등록되며, 이후 

거점교에서 전송한 성적, 세특, 학생생활(수상, 독서활동) 자료는 자동 반영되고, 출결, 나머지 

학생생활 자료는 공동교육과정 수강생 소속교 나이스 관련 메뉴에서 확인 후 반영함.
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Ÿ 공동교육과정 수강생 정보가 변경된 경우 다음의 절차대로 수행함.

➊ (거점교) [학적-타교수강생관리(공동교육과정)-타교수강생관리(공동교육과정)-등록]에서 ‘성명’을 

클릭함.

➋ (거점교) ‘타교수강생(공동교육과정) 수정’창에서 수강생 정보를 수정하고 {재확인요청}함.

➌ (소속교) [학적-공동교육과정관리-공동교육과정학생관리-공동교육과정학생확인요청접수및전송]에서 

‘성명’을 클릭함.

➍ (소속교) ‘공동교육과정학생 상세정보’창에서 거점교에서 수정한 공동교육과정 수강생 정보를 확인

하고 이상없을 시 {요청확인}함(거점교에서 {재확인요청} 시 소속교에서는 추가적인 {승인요청} 없이 

{요청확인}함).

Ÿ 공동교육과정 성적처리 방식은 다음과 같음(2015 개정 교육과정 기준).

- 거점교에서 공동교육과정 과목 개설 시 해당 과목을 수강한 학생 모두를 ‘수강자 수’로 하여 성적을 

산출함(일반고등학교, 특수목적고등학교, 특성화고등학교, 산업수요 맞춤형고등학교 등 모두 포함).

- 일반고등학교와 특수목적고등학교(또는 특성화고등학교) 간 전문 교과 과목을 공동교육과정으로 

개설한 경우에는 보통교과 중 ‘진로 선택 과목’으로 편성하고 진로선택 과목의 성적산출 방식에 

따라 처리함.

- 산업수요 맞춤형 고등학교, 특성화고등학교, 일반고등학교 직업계열 학과 간 전문 교과Ⅱ 과목을 

공동교육과정으로 운영하는 경우에는 ‘전문 교과Ⅱ 과목’으로 편성하고 전문 교과Ⅱ 과목의 성적 

산출 방식에 따라 처리함.

  ※ 일반고등학교 직업계열 학과: 일반고등학교 중 산업분야의 인재 양성을 목적으로 하는 학과로서 교육감이 

지정한 학과를 설치･운영하는 고등학교(｢초･중등교육법 시행령｣ 제43조제2항제1호)
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2) 공동교육과정 수강생 거점교 자료전송 확인

Ÿ 교육과정 개설학교(거점교)에서 전송한 공동교육과정 수강생 자료 확인

○ ➊~➋[학적-공동교육과정관리-공동교육과정학생관리-공동교육과정학생타학교자료

전송확인]에서 ‘학년도’, ‘학기’, ‘기관명(개설학교)’, ‘상태’ 확인 후 {조회}함.

○ ➌~➏타교 공동교육과정 수강생의 ‘성명’을 클릭하면 나타나는 ‘공동교육과정 타학교 

자료내역’창에서 ‘학생생활’의 ‘독서활동’을 선택(þ)하여 거점교에서 전송한 자료를 

확인하고 {닫기}함.
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공동교육과정 수강생 거점교 자료전송 확인 시 확인사항

Ÿ {엑셀내려받기}를 클릭하면 엑셀 프로그램이 실행되면서 항목별 자료가 조회됨.

Ÿ 거점교에서 수시 전송하는 출결자료는 공동교육과정 수강생 소속교의 [학적-출결관리-출결관리-

일일출결관리(담임용)]에서 공동교육과정 수업일을 선택하고 {조회} 후 공동교육과정 수강생 성명

(예: 김○○(공동))을 클릭하면 나타나는 ‘타학교출결내역’창에서 공동교육과정 교과목 시간별 출결

정보를 확인 후 해당 교시에 반영하여 {저장} 후 {출결마감}함.

- 공동교육과정 출결자료 반영 여부는 시도교육청에 따라 다를 수 있음.

Ÿ 거점교에서 전송한 성적과 세특은 자동 반영되며, 출결과 학생생활 자료는 공동교육과정 수강생의 

소속교 나이스 관련 메뉴에서 확인 후 반영하며, 관련 내용은 다음과 같음.

수신자료 관련 내용 자료반영 메뉴

일출결 출결

∙ [학적-공동교육과정관리-출결관리]에서 공동교육과정 수업일 출결
자료 확인

∙ [학적-출결관리-출결관리-일일출결관리(담임용)]에서 공동교육과정 
수업일 출결자료 확인 후 반영

성적

[성적] 학기말성적, 
지필평가성적, 
수행평가성적, 
관찰내용

[학생생활] NCS이수상황

∙ [학적-공동교육과정관리-공동교육과정학생관리-공동교육과정학생
타학교자료전송확인]의 ‘성적’-‘학기말 성적’에 자동 반영

∙ [학생부-학교생활기록부-학교생활기록부-학생부반영]에서 ‘교과학습
발달상황’ 선택 후 {개인별반영}

  ※ 거점교(거점센터)에서 전송한 학기말성적은 거점교(거점센터)와 
소속교에서 삭제 가능(필요시 소속교에 반영된 학기말성적을 
거점교(거점센터)에서 {전송취소}로 삭제하는 것이 원칙임)

  ※ 거점교(거점센터)에서 전송한 지필평가성적과 수행평가성적, 관찰
내용, NCS이수상황은 소속교에서 삭제 가능

세부능력 
및

특기사항

[성적] 세부능력 및 
특기사항

∙ [학적-공동교육과정관리-공동교육과정학생관리-공동교육과정학생
타학교자료전송확인]의 ‘성적’-‘세부능력및특기사항’에 자동 반영

∙ [학생부-학교생활기록부-학교생활기록부-학생부반영]에서 ‘교과학습
발달상황’ 선택 후 {개인별반영}

  ※ 거점교(거점센터)에서 전송한 세부능력 및 특기사항은 거점교
(거점센터)와 소속교에서 삭제 가능(필요시 소속교에 반영된 세부
능력 및 특기사항을 거점교(거점센터)에서 {전송취소}로 삭제하는 
것이 원칙임)

학생생활

[학생생활] 수상내역

∙ [학적-공동교육과정관리-공동교육과정학생관리-공동교육과정학생
타학교자료전송확인]의 ‘학생생활’-‘수상내역’에 자동 반영

∙ [학생생활-수상경력-학급별수상관리]에서 ‘교내/교외’를 ‘교내’로, 
‘학생부 반영여부’를 체크 후 {저장}

[학생생활] 독서활동

∙ [학적-공동교육과정관리-공동교육과정학생관리-공동교육과정학생
타학교자료전송확인]의 ‘학생생활’-‘독서활동’에 자동 반영, 소속교
에서 삭제 가능

∙ [학생생활-독서활동상황-독서활동상황기록]의 {개인별}탭에서 {위탁
/공동가져오기}
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다. 공동교육과정 수강생 소속교 출결 관리

Ÿ 교육과정 개설학교(거점교)에서 보낸 출결자료와 본교 출결자료 확인

Ÿ 위탁학생 최종 출결자료 등록

1) 공동교육과정 수강생 거점교 자료전송 이력 확인

○ ➊~➌ [학적-공동교육과정관리-출결관리]에서 ‘학년도’, ‘일자’, ‘기관명(개설학교)’ 

확인 또는 선택 후 ‘성명’을 입력하고 {조회}함.

○ ➍~➏ 목록에서 ‘성명’을 클릭하면 나타나는 ‘공동교육과정 출결관리’창에서 거점교

에서 전송한 공동교육과정 수강생의 출결자료를 확인 후 {닫기}함.

공동교육과정 수강생 거점교 자료전송 이력 확인 시 확인사항

Ÿ 목록에서 공동교육과정 수강생 성명을 클릭하면 나타나는 ‘공동교육과정 출결내역’창에서 거점교의 

공동교육과정 수업일 출결내역을 확인함.

Ÿ 공동교육과정 출결자료 반영 여부는 시도교육청에 따라 다를 수 있음.
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2) 공동교육과정 거점교 수업일 출결자료 반영

○ ➊~➌ 학급담임교사가 [학적-출결관리-출결관리-일일출결관리(담임용)]에서 ‘학년도’, 

‘계열 /학년/학과’, ‘반’ 확인 후 ‘일자’를 선택하고 {조회}함.

○ ➍~❿ 공동교육과정 수강생 성명(예: 김○○(공동))을 클릭하면 나타나는 ‘타학교

출결내역’창에서 공동교육과정 교과목 시간별 출결자료를 확인하고 해당 교시에 

출결자료를 수기로 등록(결과 시 ‘/’ 표기) 후 ‘마감’ 항목을 클릭하면 나타나는 

‘출결마감구분’창에서 ‘종류’, ‘구분’ 선택 후 ‘사유’를 입력하고 {적용}함.

○ ⓫~⓬ 출결자료의 오류 유무를 확인 후 {저장}하고 {출결마감}함.

공동교육과정 수강생 거점교 출결자료 반영 시 확인사항

Ÿ 거점교에서 공동교육과정 수업일에 교과담당교사가 출결자료를 등록(결과 시 ‘/’ 표기) 후 {출결마감}

하면 공동교육과정 타교수강생 소속교로 자동 전송되며, 공동교육과정 수강생 소속교에서는 [학적-

출결관리-출결관리-일일출결관리(담임용)]에서 공동교육과정 수업일을 선택하고 {조회} 후 공동교육

과정 수강생 성명(예: 홍길동(공동))을 클릭하면 나타나는 ‘타학교출결내역’창에서 공동교육과정 

교과목 시간별 출결정보를 확인 후 해당 교시에 수기로 입력 후 {저장}하고 {출결마감}함.
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1. 온라인학교 FAQ

Q1 고등학교 검정고시를 준비하는 학생들도 온라인학교 수업을 수강할 수 있나요?

온라인학교는 고등학교에 재학 중인 학생들의 학점 이수를 위해 수업을 운영하므로 현재 

학적이 없는 학생은 수업을 수강할 수 없습니다. 다만, 추후 운영 대상 확대를 검토할 

예정입니다.

Q2 대안학교에 다니는 학생들도 온라인학교 수업을 수강할 수 있나요?

학력인정 대안학교의 학생인 경우에는 온라인학교 수업 수강이 가능합니다.

Q3 수강신청 결과, 한 과목의 수강생 전원이 한 학교 소속인 경우에도 과목 개설이 

가능한가요?

교･강사 부족 문제 등 해당 학교의 여건을 고려하여 소속 시도교육청에서 결정합니다.

Q4 수강신청 결과 분반이 필요하게 되었습니다. 분반은 반드시 본래의 반과 동일한 

시간대로 개설해야 하나요?

온라인학교에서는 동일 수업을 여러 시간대에 개설할 수 있기 때문에 분반 역시 서로 다른 

시간대로 운영할 수 있습니다. 다만, 분반한 경우에도 성적 산출은 통합으로 

진행(학교생활기록 지침상 동일 과목, 동일 학점이면 성적을 통합 산출해야 하므로 전체 

분반의 학생 수를 ‘수강자 수’로 하여 성적 산출)해야 하므로 지필 고사는 동일한 문항으로 

동일 시간에 진행될 수 있도록 조정이 필요합니다.
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Q5 ｢초･중등교육법｣ 개정으로 각종학교에서도 학교운영위원회 구성･운영이 의무화

되었는데, 실제 구성･운영 방법은 어떻게 되나요?

위탁형 각종학교는 학운위 위원 구성비율은 ｢초･중등교육법｣ 시행에 맞춰 ｢초･중등교육법 

시행령｣ 제58조에 따라 탄력적인 운영이 가능합니다.

∙ 초･중등교육법 제58조(국･공립 학교운영위원회의 구성)
④ 제2항 및 제3항에도 불구하고 학교 내 모든 학생을 다른 학교로부터 위탁받아 운영하는 각종학교 및 
학생 수가 100명 미만인 국･공립학교에 두는 운영위원회 위원의 구성 비율은 국립학교의 경우에는 학칙으로, 
공립학교의 경우에는 시･도의 조례로 정하는 범위에서 위원회 규정으로 달리 정할 수 있다. 이 경우 학부모
위원, 교원위원 및 지역위원은 각각 1명 이상 포함되어야 한다.

   다만, 재학생이 없는 온라인학교의 특수성을 반영하여 학교운영위원회 구성･운영에 관한 

사항을 별도로 규정하도록 관련 법령을 정비(⸀(가칭)온라인학교의 설립･운영에 관한 

규정(대통령령)｣제정)할 계획입니다. 

Q6 타 고등학교의 교장이 온라인학교 교장을 겸임할 수 있나요?

｢교육공무원법｣ 제18조(겸임), ｢교육공무원법임용령｣ 제7조의2(겸임)에 근거하여, 타 

고등학교 교장이 온라인학교의 교장을 겸임하는 것이 가능합니다.

∙ 교육공무원법 제18조(겸임)
  ① 직위와 직무 내용이 유사하고 담당 직무 수행에 지장이 없다고 인정되는 경우에는 교육공무원과 일반직

공무원, 교육공무원과 다른 특정직공무원 또는 교육공무원과 대통령령으로 정하는 관련 교육･연구 기관이나 
그 밖의 관련 기관･단체의 임직원을 서로 겸임하게 할 수 있다. 이 경우 겸임에 필요한 사항은 대통령령으로 
정한다.

  ② 제1항에 따라 교육공무원을 겸임하게 하려는 경우에는 그 대상자가 제9조 또는 ｢초･중등교육법｣ 제21조
제1항･제2항 및 ｢고등교육법｣ 제16조에 따른 자격기준을 갖추거나 자격증을 취득한 사람이어야 한다.

∙ 교육공무원임용령 제7조의2(겸임)
  ① 임용권자 또는 임용제청권자는 다음 각호의 어느 하나에 해당하는 경우에는 법 제18조의 규정에 의하여 

겸임시킬 수 있다. <개정 1993. 2. 24., 1999. 9. 30., 2005. 4. 15.>
  1. 관련교과나 업무를 담당할 전문인력의 확보를 위하여 필요한 경우
  2. 한국방송통신대학교･산업대학의 교원 및 각급 연수기관의 교수요원을 임용하는 경우
  ② 제1항의 규정에 의한 겸임은 본직의 직무수행에 지장이 없는 범위 안에서 다음 각호의 어느 하나에 

해당하는 경우에 한한다.
  1. 각종 기술직렬 또는 기술분야 연구직렬의 일반직공무원과 직무내용이 유사한 고등학교 이상의 각급학교의 

자연과학계 교육공무원간
  2. 학예･공안 및 행정직군의 일반직공무원과 직무내용이 유사한 전문대학 이상의 각급학교의 인문사회과학계 

교육공무원간
  3. 각급학교 교원과 직무내용이 유사한 인근학교의 교원간 또는 병설(부설)된 학교와 당해 학교를 병설(부설)한 

학교의 교원간
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  4. 정부투자기관 또는 교육부장관이 정하는 정부출연기관등 정부산하단체의 임직원과 직무내용이 유사한 
교육공무원간

  5. 교육부장관이 정하는 기준에 적합한 산업체의 임･직원과 그 직무내용이 유사한 교육공무원간
  ③ 제2항제1호･제2호･제4호 및 제5호의 규정에 의한 겸임기간은 2년이내로 하되, 특히 필요한 경우 

2년의 범위 안에서 연장할 수 있다. 다만, ｢서울대학교병원 설치법｣ 제9조 및 ｢국립대학교병원 설치법｣ 
제13조의 규정에 의한 대학병원장 및 ｢서울대학교치과병원 설치법｣ 제9조 및 ｢국립대학치과병원 설치법｣ 
제11조에 따른 치과병원장과 ｢암관리법｣ 제33조에 따른 국립암센터원장으로서의 겸임기간은 3년 
이내로 하되, 특히 필요한 경우 3년의 범위 내에서 연장할 수 있다.

  ④ 제2항의 규정에 의한 겸임에 있어서는 겸임기관의 장이 본직기관의 장의 동의를 얻어 임용 또는 임용제청
하여야 한다.


